Vnutorna smernica €.3/2017 o vereinom obstaravani — Obec Nalepkovo, Stredny riadok 384/1,

053 33 Nalepkovo

SMERNICAGE. 3/2017
o verejnom obstaravani

Obec Nalepkovo ako verejny obstaravatel vzmysle § 7 ods. 1 pism. b) zakona ¢.343/2015 Z.z. o verejnom
obstaravani a ozmene adoplneni niektorych zikonov v zneni neskorSich predpisov v suvislosti s prijatim
zékona €. 93/2017 Z. 2., ktorym sa meni a dopliia tento zakon (dalej len ,zakon"), ktory je GEinny od
01.06.2017 upravuje obsah smemice, ktorej ucelom je zabezpecenie jednotného postupu verejného
obstaravania pri zadavani zakaziek,

Clanok I.

Vseobecné ustanovenia

1. Verejny obstaravatel’ - Obec Nalepkovo je podla § 7 ods. 1 pism. b), zakona NR SR ¢. 343/2015Z.z. o
verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov verejnym
obstaravatelom, kfory je povinny pri zadavani zakaziek postupovat podfa prislusnych ustanoveni
citovaneho zakona,

2. Verejné obstaravanie (dalej len ,VO) predstavuje postupy, ktorymi sa zadavaju zakazky na dodanie
tovaru, zakazky na uskutofnenie stavebnych prac, zakazky na poskyinutie sluzieb, sitaZ navrhov,
zadavanie koncesii na stavebné prace, zadavanie koncesii na sluzby a spravu vo verejnom obstaravani.

3. Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel uplatiiuje v kaZde] etape procesu
VO si: transparentnost, rovnaké zaobchadzanie a nediskriminacia uchadzatov alebo zaujemcov,
hospodarska sutaz (konkurencia) pri dodrZiavani zasad hospodamosti a efektivnosti pri vynakladani
finanénych prostriedkov z rozpottu obce a z rozpoctu organizacii v zriadovatelskej a zakladatelskej
pdsobnosti obce Nalepkovo.

4. Povinnost aplikovat postup verejného obstaravania podfa zakona o verejnom cbstaravani sa vztahuje na
zadavanie zakaziek bez ohladu na zdroj finannych prostriedkov {vlasiné zdroje, rozpoet obce,
prostriedky zo $tatneho rozpodtu, iné Statne institicie, Strukturaine fondy EU), pokial osobitny zakon
neustanovuje inak,

5. Zamestnanci obce buda pri realizacii zadavania zakaziek postupovaf podla tejto smemice v plnom
rozsah.

Clanok II.

Definicia zakladnych pojmov a organizéacia procesu VO
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Zakazka je odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi cbstaravatelmi alebo
obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi UspeSnymi uchadzaimi na strane druhej, kiorej
predmetom je dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Hospodarskym subjektom je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto ostb, ktora na trh
dodava tovar, uskutoéiiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.

Zaujemcom je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o éast vo verejnom obstaravani.
Uchadzacom je hospodarsky subjekt, ktery predloZil ponuku.

Koncesionarom je hospodarsky subjekt, s ktorym verejny obstaravatel alebo obstaravatel uzavrel koncesni
zmluvu podfa tohto zakona.

Subdodavatelom je hospodarsky subjekt, ktory uzavrie alebo uzavrel s Osped$nym uchadzaom pisomnu
odplatn( zmluvu na plnenie uréitej casti zakazky alebo koncesie.

Stavbou je vysledok stavebnych prac alebo stavebnych prac a inZinierskych sluzieb ako celku, ktory spifia
ekonomicki funkciu alebo technicku funkciu.

Pisomnou formou je akékolvek vyjadrenie pozostavajice zo slov alebo ¢isiel, ktoré mozno Citat, reprodukovat
a nasledne odovzdat dalej vratane informéacii prenasanych a uchovavanych elektronickymi prostriedkami.

Elektronickymi prostriedkami si elektronické nastroje a elektronické zariadenia na spracovanie udajov
vratane digitalnej kompresie a uchovavanie udajov, ktoré s prenadané, posielané a prijimané po vedeni,
radiovymi vinami, optickymi prostriedkami alebo inymi elektromagnetickymi prostriedkami.

Ziadostou o icast je:

— pisomna Ziadost o poskytnutie sitaznych podkladov alebo koncesnej dokumentacie, ak ide o verejni
sifaZ, obchodni verejni sifaZ alebo postup zadavania podlimitnej zakazky bez vyuZitia elektronického
trhoviska,

— pisomna Ziadost o zaradenie do procesu verejného obstaravania, ak ide o uzsiu sitaz, rokovacie konania,
sutazny dialdg, inovativne partnerstvo a koncesny dialog,

~ predioZenie dokladov, ktorymi zaujemca preukazuje spinenie podmienok Géasti vo verejnom obstaravani
alebo predioZenie jednotného eurépskeho dokumentu pre verejné obstaravanie (dalej len jednotny
eurdpsky dokument®), ak ide o uzsiu sutaz, rokovacie konania, sufaZny dialdg, inovativne partnerstvo a
koncesny dialog.

Kvalifikacny systém sa rozumie zoznam kvalifikovanych dodavatelov, ktory moze verejny obstaravatel vytvorit
v zmysle § 89 zakona.

CPV - predmety zakazky sa zatriedujo podia klasifikacii platnych v Eurdpskom spologenstve. Jednou
z klasifikacii je Spolocny slovnik obstaravania (CPV) ako klasifikaény systém zamerany na Standardizaciu
udajov na definovanie predmetu zakazky — vid. www.uvo.gov.sk.

Ramcovou dohodou je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi alebo
jednym alebo viacerymi obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzatmi na strane
druhej; ramcova dohoda uréuje podmienky zadavania zakaziek pocas jej platnosti, najmé o sa tyka ceny a
predpokladaného mnoZstva predmetu zakazky.
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Register partnerov verejného sektora (RPVS, Zakon 315/2016 Z.z.) - partnerom verejného sektora je fyzicka
osoba a pravnicka osoba, ktora prijima od Statu, samospravy a inych subjektov verejného sektora pefiazné
plnenie alebo majetok nad zakonom uréeny limit. Do registra sa dalej povinne zapisuji — pri zohfadiiovani
finanénych limitov — tie osoby, kioré uzatvaraji zmluvu, rdmcovi dohodu alebo koncesni zmluvu podla
predpisov o verejnom obstaravani, poskytovatelia zdravotnej starostlivosti, osoba, na ktorl je postiipena alebo
inak prevedend pohladavka vodi Statu alebo subjekiom verejného sektora, ako aj subdodavatelia, Parinerom
verejného sektora su aj zdravotné poistovne.

Elektronicka aukcia je opakujlci sa proces, ktory vyuziva certifikované elektronické systémy na predkladanie:

a) novych cien upravenych smerom nadol,
b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnot, ktoré sa tykaju ur€itych prvkov ponuk, alebo
¢) novych hodndt, ktoré sa tykaju uréitych prvkov poniik.

Verejny obstaravatel je povinny pouzit' elektronickd aukciu pri obstaravani podlimitnych aj nadlimitnych bezne
dostupnych tovarov, tj. s predpokladanou hodnotou zakazky nad 5.000.- €. Ugelom elektronickej aukcie je
zostavit poradie ponik automatizovanym vyhodnotenim, ktoré sa uskutoéni po ivodnom Uplnom vyhodnoteni
ponuk. Elekironicka aukcia sa nepouZije, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby a zakazku na uskutocnenie
stavebnych prac, ktorych predmetom je intelektualne pinenie a poradie ponik nemozno zostavif
automatizovanym vyhodnotenim.

Pri elektronickej aukcii sa primerane pouzije postup uvedeny v § 54 zakona

Predpokladana hodnota zakazky vo verejnom obstaravani sa uréuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.
Verejny obstaravatel uréi predpokladani hodnotu zakazky na zéklade udajov a informacii o zakazkach na
rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak nema verejny obstaravatel udaje podfa druhej vety k
dispozicii, urdi predpokladanu hodnotu na zaklade Udajov ziskanych prieskumom trhu s poZadovanym pinenim
alebo na zaklade (dajov ziskanych inym vhodnym spdsobom, Predpokiadana hodnota zakazky je platna v éase
cdoslania oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania alebo oznamenia pouZitého ako vyzva na sitaZ na
uverejnenie; ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje, predpokladana hodnota je platna v Case zacatia
postupu zadavania zakazky.

Do predpokladanej hodnoty zakazky verejny obstaravatel zahrnie aj

a) hodnotu opakovanych pineni, ak sa planuju zabezpeéit,

b) vsetky formy opcii a vietky obnovenia zakazky,

c) ceny a odmeny, ktoré sa poskytni uchadzacom alebo (€astnikom sutaze navrhov (dalej len ,ucastnik"),

d) predpokladani hodnotu tovaru alebo sluZieb, ktoré verejny obstardvatel a obstaravatel poskytnd
dodavatelovi v sivislosti so zakazkou na uskutoénenie stavebnych prac, ak s potrebné na uskutocnenie
stavebnych prac.

Postup pre uréenie predpokladanej hodnoty zakazky je uvedeny v § 6 zakona o verejnom obstaravani.

Sutazné podklady su pisomné, grafické alebo iné podklady obsahujice vymedzenie predmetu zakazky.
Sutazné podklady st jednym z najddleZitejSich dokumentov vo verejnom obstaravani a ich obsah povinny ako
aj odporiéaijci je uvedeny v § 42 zakona o verejnom obstaravani.

Komisia - verejny obstaravatel je povinny na vyhodnotenie ponik zriadit najmenej trojélennt komisiu. Verejny
obstaravatel mdZze na zabezpedenie transparentnosti vymenovat do komisie aj dalSich ¢lenov bez prava
vyhodnocovat ponuky.
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—  €len komisie musi mat odbomé vzdelanie alebo odbomn( prax zodpovedajiicu predmetu zakazky alebo
koncesie a musi spifia podmienky podfa § 51 zakona o verejnom obstaravani,

—  &lenom komisie nesmie byt osoba, kiora nesplfia dané podmienky a u ktorej mozno mat pochybnost o jej
nezaujatosti vo vztahu k uchadzacovi alebo zaujemcovi.

Elektronické trhovisko je informaény systém verejnej spravy, ktory sluzi na zabezpecenie ponuky a nakupu
tovarov, stavebnych prac alebo sluZieb, bezne dostupnych na trhu, a to aukénym postupom, ake aj na
zabezpecenie s tym sivisiacich Cinnosti. Spravcom elektronického trhoviska je Ministerstvo vnutra Slovenskej
republiky.

Kritéria na vyhodnotenie ponik sa urcuji na zaklade § 44 Zakona o VO - verejny obstaravatel vyhodnocuje
ponuky na zaklade objektivnych kritérii na vyhodnotenie ponik, ktoré sivisia s predmetom zakazky, s cielom
uréit ekonomicky najvyhodnejSiu ponuku. Verejnym obstaravatelom a obstaravatefom uréené kritéria musia byt
nediskriminaéné a musia podporovat hospodarsku sitaz. Ponuky sa vyhodnocujil na zaklade:

a) najlepsieho pomeru ceny a kvality,

b) nakladov pouZitim pristupu nakladovej efektivnosti najma nakladov podas Zivotného cyklu alebo

¢) najnizSej ceny.

Kritéria na vyhodnotenie poniik uvedie:

a) verejny obstaravatel v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania,

b) obstaravatel v oznameni pouzitom ako vyzva na sitaz, vo vyzve na potvrdenie opatovného zaujmu podfa §
88 ods. 3, vo vyzve na predloZenie ponuky alebo vo vyzve na rokovanie alebo v sutaZnych podkladoch,

Kritériom na vyhodnotenie ponik nesmie byt najma dizka zaruky, podiel subdodavok a institity zabezpedujice
zmiuvné plnenie.

Jednotny europsky dokument (§ 39 Zakona o VO) je dokument, ktorym hospodarsky subjekt mdze
predbezne nahradit doklady na preukazanie spinenia podmienok ucasti uréené verejnym obstaravatefom alebo
obstaravatelom, Tento dokument obsahuje aktualizované vyhlasenie hospodarskeho subjektu, ze:

a) neexistuje dovod na jeho vylicenie,

b) spifia objektivne a nediskriminacné pravidla a kritéria vyberu obmedzeného podtu zaujemcov, ak verejny
obstaravatel alebo obstaravatel obmedzil pocet zaujemeov,

c) poskytne verejnému obstaravatefovi alebo obstaravatefovi na poZiadanie doklady, ktoré nahradil jednotnym
europskym dokumentom.

Ak uchadzaC alebo zaujemca pouzije jednotny eurdpsky dokument, verejny obstaravatel alebo obstaravatel
mdZe na zabezpecenie riadneho priebehu verejného obstaravania kedykolvek v jeho priebehu uchadzaca
alebo zaujemcu pisomne poZiadat ¢ predloZenie dokladu alebo dokladov nahradenych jednotnym eurdpskym
dokumentom. Uchadzac alebo zaujemca doruéi doklady verejnému obstaravatefovi alebo
obstaravatefovi do piatich pracovnych dni odo diia dorucenia Ziadosti, ak verejny obstaravatel’ alebo
obstaravatel’ neurcil dihsiu lehotu,

Procesny garant je podfa tejto smemice odborné skisena osoba pre verejné obstaravanie, ktora koordinuje
proces verejného obstaravania. (Koordinator a Procesny garant verejného obstaravania podfa tejto smemice
je od 16.2.2015 v ramci Mandatnej zmluvy Ing. Maria Pokryvkova, Dunajska 42, Spisska Nova Ves, ktora bude
koordinovat a vykonavat proces verejného obstaravania).

Odborny garant podra tejto smemice st referaty OcU a pravnické osoby obce, ktoré poZaduji obstaravanie



Vnutorna smermnica €.3/2017 o verejnom obstaravani — Obec Nalepkovo, Stredny riadok 384/1,

053 33 Nalepkovo

konkrétnych tovarov, sluZieb a stavebnych prac, ktoré patria do ich pdsobnosti. Odbomy garant zodpoveda za
Specifikaciu predmetu zakazky, ktora musi byt opisana jednoznacne, (plne a nestranne a za stanovenie
predpokladanej hadnoty predmetu zakazky podfa § 6 zakona.

Pravny garant za zmluvné podmienky v procese verejného obstaravania v nadlimitnych a podiimitnych
zékaziek je Ing. Dusan Daniel, starosta obce a riaditelia pravnickych osdb obce (ZSsMSN, DN, n. o.)

Koordinator a procesny garant:

zabezpecuje vypracovanie sutaznych pedkladov a oznamenia postupu vo verejnom obstaravani,

predklada navrh na menovanie komisie na posidenie spinenia podmienok éasti a vyhodnotenie ponuk,
ktoni zriaduje a jej Elenov menuje pravny garant podfa § 51 zakona,

zodpoveda v plnom rozsahu za proces verejného obstaravania ako gj za spisovi dokumentaciu podla § 24
zakona a pri zadavani zakaziek zabezpedi zverejnenie ich oznameni v profile verejného obstaravatela na
webovom sidle UVO.

Clanok Ill.

Postupy verejného obstaravania a financne limity

Zakazka je nadlimitna, podlimitna alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

Nadlimitna zakazka je zakazka, ktorej predpokladana hodnota sa rovna alebo je vysSia ako finanny limit
ustanoveny vieobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre verejné obstaravanie (dalej len
Larad®).

Podlimitna civiln zakazka zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej predpokladana hodnota
je nizsia ako finanény limit podla odseku 2 a sii¢asne rovnaka alebo vy3sia ako

a) 15000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem potravin, zakazku
na uskutoénenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a zakazku na poskytnutie sluzby bezne
dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej v Prilohe €. 1 Zakona o VO,

b) 50 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin, ktora nie je zakazkou podfa pismena
a), teda nie je beZne dostupna

¢) 40000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym si potraviny,

d) 50000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou podla pismena a), teda nie
je bezne dostupna, okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1 Zakona o VO,

e) 200000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 Zakona o VO,

f) 150 000 eur, ak ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych prac, ktora nie je zakazkou podla pismena
a), teda nie je bezne dostupna.

4, Civilna zakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej predpokladana

hodnota je nizsia ake finanény limit uvedeny v odseku 3 v priebehu kalendameho roka alebo poéas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihsie obdobie ako jeden kalendamy rok.

5. Podlimitna zakazka v oblasti obrany a bezpednosti je zakazka zadavana verejnym obstaravatelom, ktorej

predpokladana hodnota je nizSia ako financny limit podla odseku 2 a sicasne rovnaka alebo vyssia ako

a) 70000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru a zakazku na poskytnutie sluzby,
b) 800000 eur, ak ide o zakazku na uskutognenie stavebnych prac.

— [ 5 ]
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6. Koncesia je nadlimitna alebo podlimitna v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

7. Nadlimitna koncesia je koncesia, ktorej predpokladana hodnota sa rovna alebo je vySsia ako finanény limit
ustanoveny vSeobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory vyda drad.

8. Podlimitna koncesia je koncesia zadavana verejnym obstaravatelom, ktorej predpokladana hodnota je
niZsia ako financny limit podla odseku 7.

Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit sposob uréenia jej predpokladane] hodnoty s ciefom vyhnuf sa pouZitiu

postupov zadavania zakazky podla zakona.

Financné limity vo vztahu k uréenej predpokladanej hodnote zakazky (PHZ) s déleZité z hladiska zvolenia
spravneho postupu verejného obstaravatela a obstaravatela pri zadavani konkrétnej zakazky, koncesie alebo
sltaze navrhov. V tabulkach si prehladne uvedené finanéné limity platné od 1. jiina 2017 pre verejného
obstaravatela a obstaravatefa v zavislosti od typu zakazky, koncesie a sufaze navrhov vratane postupu, klory

sa ma aplikovat' pri ich zadavani,

PODLIMITNA ZAKAZKA

BEZNE DOSTUPNE NA TRHU

PHZ

POSTUP

TOVAR {ckrem potravin}

SLUZBA (okrem sluzby uvedenej

215000 EUR < 208 000 EUR

215000 EUR < 209 000 EUR

Tretia Gast Zakona o VO (s

v prilohe &.1 Zakona o VO) vyuzitim elektronického
trhoviska §109 az §111)
STAVEBNE PRACE 215000 EUR < 5225000 EUR
INE AKO BEZNE DOSTUPNE NA TRHU
PHZ POSTUP
TOVAR (okrem potravin) 250000 EUR < 209000 EUR
SLUZBA 250000 EUR < 209000 EUR
Tretia ¢ast Zakona o VO
SLUZBA uvedena v prilohe &.1 2200 000 EUR < 750000 EUR (bez vyuZitia elektronického
Zakona o VO trhoviska §113 az §115)
STAVEBNE PRACE =150 000 EUR < 5 225000 EUR
POTRAVINY
PHZ POSTUP
POTRAVINY = A0000EUR < 209000 EUR Tretia ¢ast Zakona o VO
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NADLIMITNA ZAKAZKA
PHZ POSTUP
TOVAR 2 209 000 EUR
SLUZBA 2 209 000 EUR
SLUZBA uvedena v prilohe ¢&.1 2750 000 EUR Druha éast (prva a druha
Zakona o VO hlava Zakona o VO)
STAVEBNE PRACE > 5225 000 EUR
ZAKAZKA S NIZKOU HODNOTOU
BEZNE DOSTUPNE NA TRHU
PHZ POSTUP
TOVAR {okrem potravin)
SLUZBA <15000 EUR § 117 Zakona o VO
STAVEBNE PRACE
INE AKO BEZNE DOSTUPNE NA TRHU
PHZ POSTUP
TOVAR (okrem potravin}
SLUZBA < 50000 EUR § 117 Zskona o VO
STAVEBNE PRACE <150 000 EUR
POTRAVINY
PHZ POSTUP
POTRAVINY < 40 000 EUR § 117 Zakona o VO
SLUZBA uvedena v prilohe €. 1 Zakona o VO
PHZ POSTUP
N IO LT, < 200 000 EUR § 117 Zakona 0 VO
Zakona o VO
NADLIMITNA KONCESIA
PHK POSTUP
. - Druha gast (prva, druha a
STAVEBNE PRACE / SLUZBA = 5225000 EUR Stvr hlava Zakona 0 VO)
PODLIMITNA KONCESIA
PHK POSTUP
STAVEBNE PRACE / SLUZBA < 5225000 EUR § 118 Zakona o VO
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NADLIMITNA ZAKAZKA - v ablasti obrany a bezpeénosti

PHZ POSTUP

TOVAR
2
SLUZBA AL DS Piata dast Zakona o VO
STAVEBNE PRACE > 5225000 EUR
PODLIMITNA ZAKAZKA - v oblasti obrany a bezpecnosti

PHZ POSTUP

TOVAR
=
SLUZBA 70000 EUR < 418 000 EUR L S
STAVEBNE PRACE = 800000 EUR < 5 225000 EUR
ZAKAZKA V OBLASTI OBRANY A BEZPECNOSTI podFa §139

PHZ POSTUP
TOVAR
SLUZBA < 70000 EUR §139 Zakona o VO
STAVEBNE PRACE < 800 000 EUR

Clanok IV.

Bezna dostupnost’ na trhu

1. BeZne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluZby na trhu so pre Ogely tejto smemice a zakona
o verejnom cbstaravani, ktoré
e nie sU vyrabané, dodavane, poskytované alebo uskutoéiiované na zaklade Specifickych a pre dany
pripad jedineénych poziadaviek,
» si ponikané v podobe, v ktorej su bez vacsich Oprav ich viastnosti alebo prvkov aj dodané, poskytnuté
alebo uskutoénené a zarover

e sU spravidla v podobe, v akej s dodavané, poskytované alebo uskutofiiované pre verejného
obstaravatefla, dodavané, poskytované alebo uskutociiované aj pre spotrebitelov a iné osoby na trhu.

2. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podla odseku 1 tohto ¢l. sO najma tovary,
stavebné prace alebo sluzby uriené na uspokojenie beinych prevadzkovych potrieb verejného
obstaravatela.

3. Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podia odseku 1 tohto ¢l s najmé tovary a sluzby spotrebného
charakteru,

— Verejny obstaravatel je povinny pri zadavani podlimitnej zakazky urcit, ¢i sa jedna o bezna dostupnost.

— Podkladom pre urienie predmetu zakazky ako beZne dostupnéhe, alebo nie beZne dostupného tvori
definovanie predmetu zakazky, jeho technicka a funkéna Specifikacia, technické parametre a poziadavky
na plnenie predmetu zakazky.
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— Na zaklade definovania predmetu zakazky, uréenia jeho Specifikacie a technickych parametrov a

funkcionalit, ake aj poziadaviek na plnenie predmetu zakazky, osoba zodpovedna za zabezpecenie
procesu verejného obstaravania uréi, ¢i predmet zakazky je/nie je beZne dostupny na trhu (s vyuZitim
wtestu beznej dostupnosti“ — Priloha €. 2) a na zaklade zisteni a charakteristik urujicich beznu
dostupnost na trhu/nie bezni dostupnost na trhu urGi zakonny postup zadavania danej podlimitnej zakazky
s vyuZitim elektronického trhoviska/alebo bez vyuzitia elektronického trhoviska.

Vzhladom na obsah vykladového stanoviska Uradu pre verejné obstaravanie &. 2/2015 si stavebné prace
vzhladom na ich charakter, potrebu obhliadky pre vypracovanie ponuky a Specifikaciu povazované
za nie bezne dostupné.

Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby, kiorych predpokladanad hodnota zakazky je vyssia
ako 15.000.- €, sa budi zabezpecovat prostrednictvom elektronického trhoviska.

CLV.

Postup nadlimitnych zakaziek

Pri zadavani nadlimitnych zakaziek je verejny obstaravatelinim povereny zamestnanec alebo osoba poverena
zabezpeéovanim procesu zadavania nadlimitnej zakazky povinny uplatiovat vsetky ustanovenia zakona o
verejnom obstaravani a zakladné principy verejného obstaravania a podporovaf riadnu hospodarsku sitaz,

Nadlimitna zakazka je zakazka:

s predpokladanou hodnotou nad 209 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru,
s predpokladanou hodnotou nad 209 000 EUR, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby,

s predpokladanou hodnotou nad 750 000 EUR, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v Prilohe
¢.1 Zakona o VO,

s predpokladanou hodnotou nad 5 225 000 EUR, ak ide o zakazku na uskutocnenie stavebnych prac.

Postupy vo verejnom obstaravani nadlimitnych zakaziek si:

a)
b)
¢)
d)
e)

verejna sufaz

uZsia sutaz

rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie)
inovativne partnerstvo

sutazny dialbg.

Uvedené postupy su popisané v § 65 aZ § 83 zakona o VO.

Postupy pri nadlimitnych koncesiach sd popisané v § 100 aZ § 107 zakona o VO.

ClL Vi,
Postup podlimitnych zakaziek

Podl'a § 108 ods. 1 zakona pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel' postupuije:

a)

podlfa § 109 aZ 112, ak ide o dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby
beZne dostupnych na trhu,

S _— [ 5 —— S



Vnutorna smernica €.3/2017 o verejnom obstaravani — Obec Nalepkovo, Stredny riadok 384/1,
053 33 Nalepkovo

b) podla § 113 az 116, ak ide o iné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ake podla pismena a) alebo ide o
verejného obstaravatefa podla § 7 ods. 1 pism. b), teda obec alebo verejného obstaravatela podla § 7 ods,
1 pism. d) zalozeneho alebo zriadeného verejnym obstaravatefom podla § 7 ods. 1 pism. b}, t.j. obcou, ak
mu technické moZnosti objektivne neumozZiiuju postupovat podfa pismena a),

¢) podia § 109 az 112 alebo podla § 113 az 118, ak ide o dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ak ide o
zakazku podfa odseku 2.

Podla § 108 ods. 2 zakona verejny obstaravatel mdZe vyhradit pravo icasti vo verejnom obstaravani len pre
chranené dielne a chranené pracoviskd a hospodarske subjekty, ktorych hlavnym ciefom je sociélna a
profesionalna integracia osdb so zdravotnym postibnutim alebo inak znevyhodnenych osdb, alebo moze
vyhradit realizaciu zakazky v ramci programov chranenych pracovnych miest za predpokladu, Zze aspofi 30 %
zamestnancov chranenych dielni, chranenych pracovisk, hospodarskych subjektov a programov chranenych
pracovnych miest tvoria osoby so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené osoby (dalej len
.nospodarsky subjekt s osobitnym postavenim®).

ZADAVANIE PODLIMITNYCH ZAKAZIEK:

1. Verejny obstaravatel postupuje pri zadavani podlimitnych zakaziek v zavislosti od typu verejného
obstaravatela a druhu zakazky s ohfadom na to, Ci ide o tovary, stavebné prace a sluzby bezne dostupné
na trhu alebo tovary, stavebneé prace a sluZby iné ako beZne dostupné na trhu

a} s vyuzitim elektronického trhoviska (§ 109 az 111 zakona) alebo
b) bez vyuzitia elektronického trhoviska (§ 113 aZ 116 zakona).

2. Verejny obstaravatel, ktorym je obec (§ 7 ods. 1 pism. b) zakona) alebo fiou zaloZeny alebo zriadeny
verejny obstaravatel (§ 7 ods. 1 pism. d} zakona}, nemusi postupovat s vyuzitim elektronického trhoviska,
ak mu technické moznosti neumoziuji pouiit elektronické trhovisko. V tomto pripade zadava podlimitnd
zakazku bez vyuZitia elektronického trhoviska.

3. Ak verejny obstaravatel vyhradi pravo Ucasti vo verejnom obstaravani len pre hospodarske subjekty s
osobitnym postavenim (§ 108 ods, 2 zakona), méZe si zvolit postup, ktory uplatni pri zadavani podiimitnej
zakazky, teda &i bude postupovat s vyuzitim elektronického trhoviska alebo bez vyuzitia elektronického
trhoviska (§ 108 ods. 1 pism. c) zakona).

4, Ak je predmetom podlimitnej zakazky tovar, ktorym su potraviny (predpokladana hodnota zakazky je nizsia
ako finanény limit pre nadlimitnt zakazku a su€asne rovnaka alebo vy3Sia ako 40 000 eur) verejny
obstaravatel si mdZe zvolit postup, ktory pouZije pri jej zadavani; bud' postupuje s vyuZitim elektronického
trhoviska alebo bez vyuzitia elektronickéhe trhoviska (§ 108 ods. 1 pism. ¢) zakona).

5. Verejny obstaravatef nemusi pouzit elektronicke trhovisko ani postup bez vyuzitia elektronického trhoviska,
ak zadava podlimitn( zakazku z dovodu mimoriadnej udalosti nim nespdsobenej, ktoril nemohol predvidat,
a vzhladom na vzniknutl ¢asovi tiesefi nemoZno pouzit postup s vyuzitim elektronického trhoviska podla
§ 109 aZ 111 zakona ani postup bez vyuZitia elektronického trhoviska podla § 113 a 114 zakona.

A. Podlimitné zakazky s vyuZitim elektronického trhoviska (§ 109 aZ 111 zékona

Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpelenie ponuky a
nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb bezne dostupnych na trhu, ako aj na zabezpedenie s tym
suvisiacich éinnosti. Rozsah sluZieb poskytovanych tymto elektronickym kontraktaénym systémom je
popisany v § 13 a§14 zakona a v § 109 aZ § 112 zakona.
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B.
1.

Postup pri obstaravani bezne dostupnych tovarov, stavebnych prac a sluZieb je podrobne popisany v
Obchodnych podmienkach elektrenického trhoviska v platnom zneni, ktoré su zverejnené na stranke
www.eks.sk.

Verejny obstaravatel postupuje s vyuZitim elektronického trhoviska, ak ide o tovar, stavebné prace a sluzby
bezne dostupné na trhu, ktorych predpokladana hodnota je nizsia ako finanény limit pre nadlimitni zakazku
a sucasne rovnaka alebo vyssia ako 15 000 eur.

Verejny obstaravatel mdze uplainif jeden z dvoch spdscbov zadavania podlimitnej zakazky na

elektronickom trhovisku:

— predbeznou akceptaciou ponuky s najnizSou cenou zverejnenou na elektronickom trhovisku (§ 109
zakona) alebo

— zverejnenim zakazky na elektronickom trhovisku (§ 110 zakona).

Ak v postupe podfa § 110 nebola predloZena ani jedna ponuka alebo ani jedna z predloZenych ponik

nespliia poZiadavky uriené na predmet zakazky a za predpokladu, Ze povodné podmienky zadavania

zakazky sa podstatne nezmenia, verejny obstaravatel postupuje podl'a § 113 a § 114 alebo podfa § 117

v zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky a finanéného limitu podfa § 5 ods. 3 pism. b), ¢), d) a f),

t.j. postupuje ako pri nie beZne dostupnych zakazkach.

Suhrnnu Stvrtroénu spravu o podlimitnych zakazkach s vyuzitim elektronického trhoviska s cenami
vyssimi ako 5 000 eur je verejny obstaravatel povinny zverejnit v profile (§ 111 zakona). V sithmnej
sprave sa uvedie predmet zakazky, hodnota zakazky a identifikacia Uspesného uchadzaca. Verejny
obstaravatel mbZe uviest aj dalsie informacie, ktoré povazuje za potrebné. {Priloha £.5)

Ramcovi dohodu mozno prostrednictvom elektronického trhoviska uzavriet najviac na 12 mesiacov. S
vyuZitim elektronického trhoviska nie je moZné zadat koncesiu. Pri podiimitnych zakazkach s vyuiitim
elektronického trhoviska nie je moZné podat namietky.

Podlimitné zakazky bez vyuZitia elektronického trhoviska (§ 113 aZ 116 zakona)

Verejny obstaravatel postupuje bez vyuZitia elektronického trhoviska, ak ide o tovar, stavebné prace a
sluzby iné ako bezne dostupné na trhu, ktorych predpokladana hodnota je nizsia ako finanény limit pre
nadlimitni zakazku a su¢asne rovnaka alebo vysSia ako:

— 50 000 eur, ak ide o tovar (ckrem potravin) a sluZbu {okrem sluzby uvedenej v prilohe &. 1 zakona),
— 40000 eur, ak ide o potraviny,

— 150 000 eur, ak ide o stavebné prace,

— 200 000 eur, ak ide o sluZzbu uvedena v prilohe €. 1 zakona.

Postup bez vyuzitia elektronickeho trhoviska verejny obstaravatel pouzije aj vtedy, ak pri predchadzajicom
zadavani podlimitnej zakazky s vyuZitim elektronického trhoviska spdsobom jej zverejnenia na
elektronickom trhovisku nebola prediozena ani jedna ponuka alebo ani jedna z predloZzenych pondk
nespliia poziadavky uréené na predmet zakazky a za predpokladu, Ze povodné podmienky zadavania
zakazky sa podstatne nezmenia a predpokladana hodnota zakazky je rovnaka alebo vySsia ako 50 000 eur
(tovary a sluzby), resp. 150 000 eur (stavebné prace), vid. § 112 pism. a) zakona.

Pri zadavani podlimitnej zakazky bez vyuZitia elektronického trhoviska verejny obstaravatel postupuje
podla § 113 az 115 zakona.

Priame rokovacie konanie (§ 116 zakona) mdZe verejny obstaravatel pouZit, ak je spinena zakonna
podmienka pre jeho pouZitie.
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Ak ide o podmienky pouZitia priameho rokovacieho konania podia § 116 ods, 1 pism, a) vo vazbe na § 81
pism. b), d), e), g) a h) zakona a § 116 ods. 1 pism. b) a d) zakona, sa verejnému obstaravatefovi uklada
povinnost pri pouZiti priameho rokovacieho konania poslat Uradu oznamenie o pouziti priameho
rokovacieho konania najneskér 5 pracovnych dni pred diiom odoslania vyzvy na rokovanie,

Ak sa priame rokovacie konanie pouzije z dévodu mimoriadnej udalosti podfa § 116 ods. 1 pism. c) zakona
a obstarania tovaru na komoditnej burze podfa § 116 ods. 1 pism. a) vo vazbe na § 81 pism. f) zakona,
poile verejny obstaravatel (radu oznamenie o pouZiti priameho rokovacieho konania pred uzavretim
zmluvy.

V oznameni o pouZiti priameho rokovacieho konania podla bodov 5. a 6. sa uvedie podmienka pouzitia
priameho rokovacieho konania a odévodnenie jej spinenia.

POSTUP ZADAVANIA PODLIMITNYCH ZAKAZIEK BEZ VYUZITIA ELEKTRONICKEHO TRHOVISKA JE
NASLEDOVNY:

Verejny obstaravatel’

a)

b)

uréi predpokladani hodnotu zakazky podfa podmienok platnych v case odoslania vyzvy na predkladanie
poniik na uverejnenie vo vestniku; ak sa uverejnenie vyzvy na predkladanie ponik nevyZaduje,
predpokiadana hodnota je platna v ¢ase zacatia postupu zadavania zakazky.,

spracuje navrh vyzvy na predkladanie ponuk, v ktorej vyZaduje na preukazanie splnenia podmienok
ucasti tykajicich sa osobného postavenia doklady o opravneni dodavat tovar, uskutotiovat stavebné
prace alebo poskytovat sluzbu v rozsahu, ktory zodpoveda predmetu zakazky; zaroven moze vyzadovaf
dalSie doklady, ktorymi sa preukazuje osobné postavenie podfa § 32. Verejny obstaravatel mdze uréit na
preukazanie podmienok GCasti tykajlcich sa finanéného a ekonomického postavenia a technickej
sposobilosti alebo odbomej spdsobilosti doklady podfa § 33 az 36.

spracuje harmonogram priebehu VO tak, aby dodrZzal minimaine lehoty, prifom urgi lehotu na
predkladanie ponik tak, aby zahifiala &as potrebny na vypracovanie ponuk a vysvetfovanie sutaZnych
podkladov, a urgi lehotu viazanosti ponik tak, Ze zohfadni ¢as potrebny na vyhodnotenie ponuk a
uzavretie zmluvy s OspeSnym uchadzacom,

Cinnost’ Lehota na predkladanie ponik

najmenej 15 dni odo dia odoslania vyzvy do VWO - tovary a
sluzby

Odoslanie Vyzvy na predkladanie poniik najmenej 25 dni odo dina odoslania vyzvy do VVO - stavebné
(vestnik VO) Rl

najmene;j 30 dni odo diia odoslania vyzvy do VVO - ak nie je

priamy pristup elektronicky
Odoslanie Informacie o uzavreti zmluvy . .
VO (vestnik VO) max. 14 dni po podpise zmluvy
Odoslanie Oznamenia o dodatku k .
zmiuve do WO do 14 dni po zmene zmluvy
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d) spracuje sitazné podklady, ktorych sifastou si obchodné podmienky, technické pozZiadavky
a podrobny opis predmetu zakazky podfa § 42,

e) odosle vyzvu na predkladanie ponuk na zverejnenie vo vestniku VO, Vyzvu na predkladanie ponik verejny
obstaravatel posle UVO {Urad pre verejné obstaravanie) sposobom podra § 26. Viyzva na predkladanie
ponuk sa po takom uverejneni uz nemusi posielat najmenej trom vybranym zaujemcom,

f} verejny obstaravatel bezodkladne poskytne vysvetlenie informéacii potrebnych na vypracovanie
ponuky, navrhu a na preukazanie spinenia podmienok UCasti vSetkym zaujemcom, ktori sO im znami,
najneskor viak Sest dni pred uplynutim lehoty na predkladanie ponik alebo lehoty na predloZenie
dokladov preukazujicich spinenie podmienok Ucasti za predpokladu, ze o vysvellenie zaujemca poziada
dostatocne vopred; ak sa pouzije zrychleny postup z dovodu naliehavej udalosti, je tato lehota Styri dni,

g) posudzuje spinenie podmienck (casti podla § 40 a v sulade s vyzvou na predkiadanie ponk,

h) pozaduje, aby sa ponuka predkladala tak, aby cbsahovala osobitne oddelenu a uzavretd ¢ast' tykajiicu
sa navrhu na plnenie kritérii na vyhodnotenie poniik, oznaceni slovom ,Kritéria* a osobitne oddelenu a
uzavretil ostatn( ¢ast ponuky, oznaéenu slovom ,Ostatné“, Ak ide o elektronickil ponuku, oddelenost a
uzavretost sa zabezpeéi elektronickymi prostriedkami tak, aby bola zabezpedena neporusitelnost a
integrita jednotlivych Casti, ich oddelitelnost a samostatné spristupnenie, na otvaranie ponuk sa pouziji
ustanovenia § 42 zakona,

i) je povinny na vyhodnotenie poniik zriadit' najmenej trojélennti komisiu podra §51,

i} postupuje pri vyhodnocovani ponuk podla § 53 zakona o verejnom obstaravani a podfa kritérii uvedenych
vo vyzve na predkladanie ponik podla § 44,

k) po vyhodnoteni ponik postupuje podfa § 55 primerane a pri uzavreti zmluvy postupuje podfa § 56
primerane; ak zrudi pouZity postup zadavania zakazky, upovedomi otom bezodkladne vsetkych
uchadzacov alebo zaujemcov s uvedenim dovodu a oznami postup, ktory pouZije pri zadavani zakazky na
povodny predmet zakazky,

Clanok VI,

Zadavanie zékaziek s nizkou hodnotou - § 117 zakona o verejnom obstaravani

Zakazky s nizkou hodnotou st zakazky s predpokladanou hodnotou niz§ou ako:

- 15 000 eur pri bezne dostupnych predmetoch zakaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluZieb a
uskutocnenie stavebnych prac {okrem potravin),

- 50 000 eur pri tovaroch (okrem potravin) a sluZbach, ktoré nie su beZne dostupné na trhu;

- 150 000 eur pri stavebnych pracach, ktoré nie si bezne dostupné,

- 40 000 eur pri potravinach,

- 200 000 eur pri sluzbach uvedenych v Prilohe .1 Zakona o VO.

1. Verejny ohstaravatel postupuje pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou podl'a § 117 zakona.

2. Zakon neupravuje Ziadny formalny postup, ktory by mal verejny obstaravatel aplikovat pri zadavani
zakazky s nizkou hodnotou. Verejny obstaravatel by mal vSak postupovat tak, aby prioritne zohladnil
najmd princlp hospodamosti a efektivnosti vychadzajliic pritom predovietkym z charakteru, rozsahu,
dostupnosti a hodnoty predmetu zakazky s nizkou hodnotou. Verejnému obstaravatelovi sa uklada
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povinnost postupovat tak, aby vynaloZzené naklady na predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a

cene. NevyZaduje sa pisomna forma zmluvy okrem pripadov, v ktorych to vyzaduju osobitné predpisy.

3. Sihrnnu Stvrt'roéni spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami s cenami vySSimi ako 5 000 eur je
verejny obstaravatel povinny zverejnit v profile (§ 117 ods. 2 zakona). V sthmnej sprave sa uvedie
predmet zakazky, hodnota zakazky a identifikacia UspeSného uchadzaca. Verejny obstaravatel mbze
uviest aj dalsie informacie, ktoré povaZuje za potrebné. (Priloha £.4).

4, Verejny obstaravatel postupuje podla § 117 zakona aj viedy, ak v predchadzajicom zadavani podlimitnej
zakazky s vyuZitim elektronického trhoviska spésobom jej zverejnenia na elektronickom trhovisku nebola
predlozena ani jedna ponuka alebo ani jedna z prediozenych ponik nespliia poZiadavky uréené na
predmet zakazky a za predpokladu, Ze pdvodné podmienky zadavania zakazky sa podstatne nezmenia a
predpokladana hodnota zakazky je niZSia ako 50 000 eur (tovary a sluzby), resp. 150 000 eur (stavebné
prace), vid. § 112 pism. a} zakona.

5. Verejny obstaravatel eviduje vsSetky doklady adokumenty, kioré vznikli v procese verejného
obstaravania a uchovava ich pat rokov od uzavretia zmluvy, resp. vystavenia objednavky; v zmysle § 117
ods. 4 nie je verejny obstaravatel pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou povinny vypracivat
dokumentaciu podla § 24 zakona o VO.

6. Obec nie je povinna na vyhodnotenie ponuk pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami v sulade s § 51
zakona o verejnom obstaravani zriadit vyhodnocovaciu komisiu.

7. Predpokladana hodnota zakazky pre uréenie zakazky s nizkou hodnotou sa uréuje a vypocitava ako
predpokladana hodnota zakazky v priebehu kalendameho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dihsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

8. Vseobecné podmienky pre vyber uchadzaca:

- vybrany uchadzaé musi byt opravneny dodavat, resp. poskytovat predmet obstaravania,

— spdsobom na preukazanie opravnenia je aktualny vypis z obchodného alebo Zivnostenského registra
alebo potvrdenie o zapisani v prislusnom profesijnom zozname (postacuje aj neoverena fotckdpia
alebo vypis z intemetovej stranky, ako je napr. www.orsr.sk, www.zrsr.sk, doklad prislusnej profesijnej
alebo stavovskej komory aiebo zdruZenia a pod.),

—  vybrany uchadzac nesmie mat evidované zavazky po lehote splatnosti voéi Obci Nalepkovo.

9. Verejny obstaravatel uréuje jednotlivé kritéria sivisiace s predmetom zakazky tak, aby vyjadrovali vztah
uzitkovej hodnoty plnenia a ceny, pricom kritériami vyberu dodavatela pre obstaravanie tovarov,
sluzieb, stavebnych prac a potravin su nasledovné kritéria:

- osobné dobré skisenosti s dodavatelom, resp. zhotovitefom,

— plnenie nadStandardnych poZiadaviek verejného obstaravatela,

—  vzdialenost sidla prevadzky dodavatefa,

~ miesto prevadzky (podpora regionélnej zamestnanosti),

— referencie a ich kvalita (pocet reklamacii),

—  kvalita a erstvost potravin,

—  akciové ceny,

- termin dodavania tovaru, resp. vystavby,

— technické zabezpecenie pre kvalitné poskytnutie sluzby,

—  najnizsia cena a pod.

Pre zahezpecenie procesu obstaravania a pre postupy zadavania zakaziek s nizkou hodnotou, ktorych
postup zadavania nie je formalne upraveny zakonom o verejnom obstaravani, toufo Smernicou uréuje
verejny obstaravatel nasledovné postupy a procesy ich zadavania, ktoré zohfadiuji zloZitost
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zadavaného predmetu zakazky, jeho predpokiadani hodnotu a uplatnenie principov verejného
obstardvania s ddrazom na hospodarnost a efektivnost' celého postupu zadavania tychto
Jjednoduchych zakaziek:

Zakazky s nizkou hodnotou - BEZNE DOSTUPNE NA TRHU
A, Postup pri priamom zaddvani zakaziek bez prieskumu trhu - tyka sa zakaziek na dodanie tovary,

C.

uskutoénenie stavebnych prac a poskytnutie sluzby s predpokladanou hodnotou niZsou ako 1.000 eur
bez DPH v priebehu kalendameho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihSie
obdobie ako jeden kalendamy rok bez ohladu na vySku jednotliveho nakupu. Uvedeny financny limit
znamena, Ze nie je potrebné vykonavat prieskum trhu, napr. oslovenim viacerych zaujemcov pre vietky
pripady dodania tovaru, uskutognenia stavebnych prac a poskytnutia sluzby a pri kiorom je mozné priamo
vystavit objednavku alebo realizovat nakup v obchodnej sieti s jednym vybranym dodavatelom.

V pripade Ze sa verejny obstaravatel rozhodne zadat' zakazku priamo vybranému uchadzacovi, zohladni
odbormost budiceho dodavatela a efektivnost a hospodamost’ pri priamom zadani danej jednoduchej
zakazky vo vazbe na kvalitu, zloZitost a cenu predmetu zakazky.

Postup pri_zadavani zakaziek formou prieskumu trhu - tyka sa zakaziek na dodanie tovaru,
uskutoénenie stavebnych prac a poskytnutie sluzby s predpokiadanou hodnotou vySsSou a rovinou ako
1.000 eur bez DPH a stiCasne niZSou ako 15.000 eur bez DPH v priebehu kalendameho roka alebo
pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihie obdobie ako jeden kalendamy rok, je potrebné
vykonavaf prieskum trhu.

Na prieskum trhu sa vzt'ahuje nasledovny postup:

1. zodpovedny zamestnanec je povinny najma:

- zhromaZdovat cenniky, informaéné materialy z vystav a veltrhov, akciove letaky, katalogy, vystrizky z
¢asopisov a dennikov, informacie z internetovych stranok a pod. {dalej len ,cenniky"), na zaklade
ktorych si robi databazu na vyber dodavatela, ktorému zada zakazku na zaklade najvyhodnejsej ceny,
resp. ekonomicky najvyhodnejSej ponuky; v ramci prieskumu triu moze za rovnakym (celom oslovit aj
viacerych dodavatelov telefonicky, elektronicky alebo faxom,

— z vykonaného prieskumu trhu vypracovat zapis {Priloha ¢.3),

— v pripade ak je na dodanie zakazky (tovar, stavebné prace, sluzba) potrebna pisomna forma zmluvy,
zodpovedny zamestnanec predlozi navrh zmluvy dodavatelovi, ktory bude predmetom rokovania o
uzavreti zmluvy.

2. zapis z prieskumu trhu je siastou dokumentacie o verejnom obstaravani,

Postup pri zadavani zakaziek cez elektronické trhovisko - zadavanie zakaziek cez elektronické
trhoviske sa realizuje prostrednictvom povereného zamestnanca. Povinnost postupovat pri realizacii
vyberu dodavatela cez elektronické trhovisko je s cenou vySSou a rovnou ako 15.000 eur bez DPH, plati
to rovnako pri zakazkach na dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac a poskytnutie sluzby bezne
dostupnych na trhu,

Zéakazky s nizkou hodnotou — NIE BEZNE DOSTUPNE NA TRHU

A,

Postup pri priamom zadavani zakaziek bez prieskumu trhu — tyka sa zakaziek na dodanie tovaru,
uskutoénenie stavebnych prac a poskytnutie sluzby s predpokladanou hodnotou niZSou ako 1.000 eur
bez DPH v priebehu kalendameho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihsie
obdobie ako jeden kalendamy rok bez ohladu na vySku jednotliveho nakupu. Uvedeny finanény limit
znamena, Ze nie je potrebné vykonavat prieskum trhu, napr. oslovenim viacerych zaujemcov pre vsetky
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pripady dodania tovaru, uskutoénenia stavebnych prac a poskytnutia sluzby a pri ktorom je mozné priamo
vystavit objednavku alebo realizovat nakup v obchodnej sieti s jednym vybranym dodavatelom.

V pripade Ze sa verejny obstaravatel rozhodne zadat zakazku priame vybranému uchadzacovi, zohladni
odbornost budiceho dodavatela a efektivnost a hospodamost pri priamom zadani danej jednoduchej
zakazky vo vazbe na kvalitu, zloZitost a cenu predmetu zakazky.

Postup pri zadavani zakaziek formou prieskumu trhu (Priloha €.3) - pri zakazkach:

a)

b)

d)

na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby s predpokladanou hodnotou vyssou a rovnou ako 1.000 eur
bez DPH a sticasne niZSou ako 15.000 eur bez DPH v priebehu kalendameho roka alebo poéas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihie obdobie ako jeden kalendamy rok, je potrebné
vykonavat prieskum trhu,

na uskutoénenie stavebnych prac s predpokladanou hodnotou vyssou a rovnou ako 1,000 eur bez
DPH a sucasne nizsou ako 30.000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhie obdobie ako jeden kalendarny rok, je potrebné vykonavat
prieskum trhu,

na dodanie tovaru, ktorym sii potraviny s predpokladanou hodnotou nizsou ako 40.000 eur bez DPH
v priebehu kalendarneho roka alebo poas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhie obdobie
ako jeden kalendamy rok, je potrebné vykonavat prieskum trhu,

na sluzby uvedeneé v prilohe ¢,1 Zakona o VO s predpokladanou hodnotou nizSou ako 200.000 eur
bez DPH v priebehu kalendameho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihSie
obdobie ako jeden kalendamy rok, je potrebné vykonavat prieskum trhu.

Postup pri zadavani zakaziek s vyzvou na predkladanie pontik (Priloha ¢.6) - pri zakazkach:

a)

na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby s predpokladanou hodnotou vysSou a rovinou ako 15.000
eur bez DPH a sii¢asne nizSou ako 50.000 eur bez DPH v priebehu kalendameho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihSie obdobie ako jeden kalendamy rok, je potrebné
zadavat zakazku s vyzvou na predioZenie cenovej ponuky,

na uskutocnenie stavebnych prac s predpokladanou hodnotou vyssou a rovnou ako 30.000 eur bez
DPH a sticasne niiSou ako 150.000 eur bez DPH v priebehu kalendameho roka alebo podéas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihsie obdobie ako jeden kalendamy rok, je potrebné
zadavat zakazku s vyzvou na predloZenie cenovej ponuky.

Tieto zakazky verejny obstaravatel zabezpeéi formou dorucenia pisomnej vyzvy na predkladanie cenovych
ponik minimalne trom vybratym uchadzadom v listinnej forme alebo elektronicky. (Priloha £.6)

Z vyhodnotenia cenovych ponlk bude spracovany zaznam s uvedenim vysledku vyhodnotenia pondk podfa
urcenehofich kritérii a s identifikaciou dspe3ného uchadzaca. (Priloha £.7)

Postupy pre zadavanie zakaziek s nizkou hednotou si zhrnuté v nasledujiice] tabulke,
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ZAKAZKA S NiZKOU HODNOTOU
BEZNE DOSTUPNE NA TRHU

PHZ POSTUP
TOVAR Nie je potrebné vykonavat
SLUZBA do 1 000 EUR prieskum trhu, je mozné
STAVEBNE PRACE priamo vystavit objednavku

alebo realizovat nakup

PHZ POSTUP
TOV; 5 Prieskum trh
SLUZBA rieskum trhu
STAVEBNE PRACE od 1000 do 15 000 EUR (Priloha &.3)
TOV)Z&R
SLUZBA s .
STAVEBNE PRACE nad 15 000 EUR Elektronicke trhovisko

NIE BEZNE DOSTUPNE NA TRHU

PHZ POSTUP
TOVAR Nie je potrebne vykonavat
SLUZBA do 1000 EUR prieskum irhu, je mozne
STAVEBNE PRACE priamo vystavit objednavku

alebo realizovat nakup

;El\;;g A od 1000 do 15000 EUR
STAVEBNE PRACE od 1000 do 30 000 EUR Prieskum frhu
POTRAVINY do 40 000 EUR (Priloha ¢.3)
SLUZBA uvedena v prilohe &.1
Zakona o VO do 200 000 EUR
TOVAR od 15 000 do 50 000 EUR Vyzva na predloZenie
LS cenovej ponuky
STAVEBNE PRACE od 30 000 do 150 000 EUR (Priloha £.4)

Verejny obstaravatel pri dodrZiavani zasad hospodamosti pri vynakladani finanénych prostriedkov zada
zakazky na tovary, sluzby alebo stavebné prace s nizkou hodnotou bez ohfadu na ich finanény limit bez
uplatnenia vyberu dodavatefa formou vyzvy na predkladanie cenovych ponik alebo bez vykonania prieskumu
trhu na nasledovné typy zakaziek za predpokladu, Ze ich predpokladana hodnota zakazky zodpoveda zakazke
s nizkou hodnotou:

Sluzby:

~  sluzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné),

O {7} .
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— reklamné sluzby a prezentacia v dennikoch a Gasopisoch,

— prenajom priestorov (konferencie, Skolenia) a ubytovanie G€astnikov tychto podujati,

—  pravne, auditorské, uétovné a obstaravatefske sluzby,

—  ginnosti znalca (znalecké posudky),

— konzultaéné a poradenské sluzby,

~ zabezpegovanie elekirickej energie, tepla, plynu a vody,

- telekomunikaéné sluzby,

~  servis zaradeni u autorizovanych dodavatelov,

- sluzby colného deklaranta,

— prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,

—  sluzby pni Gdrzbe informacného systému,

—  prace na spracovani idajov v ekonomickom systéme,

— bezpetnostneé sluzby,

- sluzby spojené s poZiamou ochranou, pracovnou zdravotnou sluzbou a bezpecnostno-technickou sluzbou
podla zakona ¢. 124/2006Z z.,

— sluzby suvisiace so stykom s verejnostou,

— monitoring tlace,

—  prekladatefské sluzby,

—  spracovanie analyz, Statistik a studii,

- sluzby spojene s zabezpecenim Sportovych, kultirnych a inych spologenskych akcii,

— osvetlenie, ozvuéenie na konkrétnu akeiu,

- drobné stavebné prace, a odstranenie drobnych zavad havarijného charakteru,

- sluZby sivisiace so zabezpecenim a prevadzkou elektronického aukéného systému,

— sluzby sivisiace s vypracovanim a predkladanim Ziadosti o poskytnutie nenavratnych finanénych
prostriedkov.

Tovary:

~ reklamné predmety,

- obstaravanie pohonnych hmot do nadrze vozidla, maziv a technickych olejov,

— tovary pre zabezpecenie pripravy stravy v Skolskej jedalni a v materskej Skole,

—  kvety, kvetinové dary, vecné dary, uréené pre rdzne kultime, spolocenské akcie, pri prileZitosti Zivotnych
jubilei a pod.,

—  vecné ceny, medaily, pohare uréené pre rozne Sportové podujatia,

— obcerstvenie, strava, naklady na predmety nevyhnutné na zabezpecenie Sportovych, kultirnych a inych
spoloéenskych akcii, ktorych usporiadatelom je verejny obstaravatel alebo na ktorych usporiadani sa
podiela,

- vystroj pre osoby vykonavajlce aktivatné prace pre verejného obstaravatela, ak si to nevyzaduje osobitny
predpis.

- vystroj a vyzbroj pre Obecnej policie,

—  pracovné odevy, obuv a pracovné pomdcky,

~  tovar ponlkany za obzviast vyhodnych podmienck od likvidatora, od spravcu alebo od exek(tora,

~ dodanie tovaru uréeneho na dalsi predaj alebo najom tretim osobam, ak obstaravatel nema osobitné alebo
vylucné pravo predavat alebo prenajimat tento tovar aina osoba mdZe ten isty lovar predavat alebo
prenajimat za rovnakych podmienok ako obstaravatel,
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— dodavka dopliiujuceho tovaru od povodného dodavatefa uréeného na éiastoéné nahradenie obvykiého
tovaru alebo zariadenia alebo na rozsirenie uz dodaného tovaru alebo zariadenia, ak by zmena dodavatela
nutila verejného obstaravatela ziskavat material rozdielnych technickych charakteristik, ktory by
sposoboval nezlugitelnost alebo neprimerané technické tazkosti v prevadzke alebo v Gdribe,

— drobné nakupy tovarov dennej potreby pre verejneho obstaravatela a jeho prispevkové arozpoctové
organizacie.

Ostatné:

- obstaravanie tovarov, sluZieb alebo prac, pri ktorych by potencidini dodavatelia boli oboznameni
s informaciami, ktorych neopravnené pouzitie moze priamo alebo nepriamo ohrozit &Ginnost obce,

-~ prace nevyhnutné na odstranenie mimoriadnej udalosti ktorou je najmé Zivelna pohroma a iné udalosti
ohrozujice zdravie a Zivoty 0sdb a sposobujice Skodu na majetku verejného obstaravatela,

— stavebné prace - dopliiujice stavebné prace alebo sluzby nezahmuté do pdvodnej zmluvy, ktorych
potreba vyplynula dodatofne z nepredvidatefnych okolnosti, a zakazka sa zadava povodnému
dodavatelovi, ktory povodni zmluvu realizuje a celkova hodnota stavebnych prac alebo sluZieb
nepresiahne 20 % hodnoty povodnej zmluvy, ak doplriujuce stavebné prace alebo sluzby sd nevyhnutné
na plnenie pdvodnej zmluvy a nie s technicky alebo ekonomicky oddelitelné od pdvodného plnenia
zmluvy bez toho, aby to verejnému obstaravatelovi nespdsobilo neprimerané taZkosti alebo si
technicky oddelitefné od pdvodného plnenia zmluvy, ale st nevyhnutné na spinenie pavodnej zmluvy,

— tovar, sluzby, stavebné prace, ktoré z technickych dévodov, umeleckych dovodov alebo z dovodov
vyplyvajicich z vyhradnych prav méze poskytnif len urity dodavatef,

— havaria - v pripade zabezpeCenia odstranenia havarii, ktoré maji za nasledok $kody na majetku verejného
obstaravatela, je potrebné zabezpetif tovary, sluzby alebo stavebné prace u éasovo najblizSie dostupného
dodavatela k miestu potreby, pricom poverena osoba vyhotovi kratky zapis. Pisomné zddvodnenie
priameho zadania, podpisané Statutarnym zastupcom verejného obstaravatela je siéastou dokumentacie
Zo zadavania zakazky s nizkou hodnotou,

- uzavretie pracovnych zmliiv, dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru alebo obdobného
pracovného vztahu (honorare a mzdy).

Clanok VIN.

Povinnosti zamestnancov verejného obstaravatela a posobnost' v oblasti verejného obstaravania

Zamestnanec verejného obstaravatela spolu s poZiadavkou na obstaravanie konkrétneho predmetu zakazky po

odsuhlaseni Statutdmym zastupcom verejného obstaravatela s jeho obstaranim predlozi osobe poverenej

zabezpedovat postupy a procesy verejného obstaravania poziadavku na obstaranie predmetu zakazky s

uvedenim miniméalne nasledovnych informécii:

- opis predmetu zakazky s poZzadovanymi technickymi parametrami, funkénou Specifikaciou,

- poZiadavky na pinenie predmetu zakazky (termin, lehota pinenia, stvisiace plnenia — montaz, zaskolenie,
dovoz na miesto urgenia, plnenie po §astiach a pod.),

- suhlasu $tatutara verejného obstaravatela s obstaravanim daného predmetu zakazky.

Osoba zodpovedna a poverenid zabezpedovanim verejného obstaravania bude dany predmet zakazy
obstaravat postupmi a procesmi, kioré uréuju ustanovenia zakona o verejnom obstaravani a tato smemica v
spolupraci s asobami, ktoré poZaduju dany predmet obstarat a majit v danej oblasti prislusné vzdelanie alebo
odborni prax.

I (RPYI N
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Za sledovanie finanénych limitov astanovej predpokiadanej hodnoty zakazky si zodpovedni vedici
zamestnanci prislusnych oddeleni, obstaravajucich tovary, sluzby a stavebné prace.

Na preukazanie spinenia podmienok Uéasti vo verejnom obstaravani sa od uchadzacov, resp. zaujemcov
vyZiadajo vietky doklady vrozsahu § 32 zakona vratane dokladu o opravneni dodavat tovar, uskutoiiovat
stavebné préace alebo poskytovat sluzbu,

Clanok IX,

Nenavratné financné prostriedky

Postup verejného obstaravania v pripade projektov, na ktoré boli ziskané nenavratné financné prispevky alebo
projektov, ktorych financovanie podlicha schvaleniu a naslednému ziskaniu nenavratnych finanénych
prostriedkov musi prebiehat v silade so zakonom o verejnom obstaravani a podfa metodiky a pokynov
poskytovatela alebo schvalovatela NFP.

Cl. X.

Uzatvaranie dodatkov

Podla § 18 zakona je mozné uzatvorit dodatok k zmluve na podlimitnd a nadlimitni zakazku, ktora je
vysledkom postupu verejného obstaravania.

Zmluvu, ramcova dohodu alebo koncesni zmluvu mozno zmenit pocas jej trvania bez nového verejného
obstaravania, ak

a) povodnd zmluva, ramcova dohoda alebo koncesna zmluva obsahuje jasné, presné a jednoznacné
podmienky jej upravy, vratane tpravy ceny alebo opcie, rozsah, povahu moznych (prav a opcii a
podmienky ich uplatnenia; nemozno urdit taki podmienku, ktorou by sa menil charakter zmluvy, ramcovej
dohody alebo koncesnej zmluvy,

b) ide o doplriujuce tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré si nevyhnuing, nie si zahmuté do povodnej
zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy, poskytuje ich povedny dodavatel alebo koncesionar a
zmena dodavatela alebo koncesionara

- nie je mozna z ekonomickych dovodov alebo technickych dévodov, pricom ide najmé o poziadavku
vzajomnej zamenitelnosti alebo interoperability s existujucim zariadenim, sluzbami alebo inStalaciami
podia pdvodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo kencesnej zmluvy a

—  sposobi verejnému obstaravatelovi alebo obstaravatelovi vyznamné tazkosti alebo podstatn duplicitu
nakladov,

c) potreba zmeny vyplynula z okolnosti, ktoré verejny obstaravatel alebo obstaravatel nemohol pri vynalozeni
nalezitej starostlivosti predvidat' a zmenou sa nemeni charakter zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej
Zmluvy,

d) ide o nahradenie povodného dodavatela novym dodavatefom alebo povodného koncesionara novym
koncesionarom na zaklade

— uplatnenia podmienky podla pismena a),
— skutonosti, Ze iny hospodarsky subjekt, kiory spifia povodne urené podmienky Uéasti, je pravnym

nastupcom pdvodného dodavatela alebo pévodného koncesionara v dosledku jeho reorganizacie,
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vratane zlicenia a splynutia alebo Upadku, za predpokladu, Ze pdvodna zmluva, ramcova dohoda
alebo kencesna zmluva sa podstatne nemeni a ciefom zmeny nie je vyhnut' sa pouZitiu postupov a
pravidiel podfa tohto zakona alebo

- skutoénosti, Ze verejny obstaravatel alebo obstaravatel pini povinnosti hlavného dodavatela alebo
hlavného koncesionara voéi jehe subdodavatefom podla § 41 alebo

e} nedochadza k podstainej zmene pdvodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmiuvy bez ohfadu
na hodnotu tejto zmeny.

Clanok XI.
Dokumentacia a archivacia dokumentov

1. Verejny obstaravatel je povinny zdokumentovat cely priebeh verejného obstaravania s dbrazom na
preskimatelnost rozhodnuti prijatych vo vSetkych fazach verejného obstarévania, bez ohfadu na pouzité
prostriedky komunikacie. Na tento Ugel eviduju kompletnd dokumentaciu, ktori uchovavaji pat rokov ode
diia odoslania oznamenia o vysledku verejného obstaravania; rovnopis zmluvy, ramcovej dohody alebo
koncesnej zmluvy uchovavajl pocas celej doby jej trvania.

2. Verejny obstaravatel vypracuje pisomnl spravu o kaZdej zakazke, ramcovej dohode, koncesii, sutaZi
navrhov a o kazdom zriadeni dynamického nékupného systému.

3. Sprava obsahuje najma:
a) identifikaciu verejného obstaravatefa, predmet a hodnotu zakazky, koncesie, ramcovej dohody alebo
dynamického nakupného systému,
b) pouZity postup zadavania zakazky, koncesie alebo sitaZe navrhov,

c¢) datum uverejnenia oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania, oznamenia pouZitého ako vyzva
na sitaZ, oznamenia o koncesii, 0znamenia o vyhlaseni sutaZe navrhov v eurdpskom vestniku a vo
Vesiniku verejného obstaravania (dalej len ,vestnik®) a Cisla tychto oznameni, datum uverejnenia
vyzvy na predkladanie ponak vo vestniku a gislo tejto vyzvy, ak ide o podlimitni zakazku,

d) identifikaciu vybranych zaujemcov a oddvodnenie ich vyberu,
e} identifikaciu vyli¢enych uchadzadov alebo zaujemcov a odovodnenie ich vylucenia,
f) oddvodnenie vylucenia mimoriadne nizkych ponuk,

g) identifikaciu (speSného uchadzaca a oddvodnenie vyberu jeho ponuky, podiel zakazky alebo ramcovej
dohody, ktory uspesny uchadzaé ma v imysle zadat subdodavatefom a ich identifikaciu, ak st znami,

h) oddvodnenie pouZitia rokovacieho konania so zverejnenim, sitaZného dialdgu, priameho rokovacieho
konania alebo zadavania koncesie podra § 101 ods. 2,

i) oddvodnenie prekroéenia lehoty podia § 135 ods. 1 pism. h} a |) a prekrocenia podielu podla § 135
ods. 1 pism. k),

j}  odovodnenie prekrodenia lehoty podra § 133 ods. 2,

k) ddvody zruSenia pouZittho postupu zadavania zakazky, koncesie, sifaze navrhov alebo dovody
nezriadenia dynamického nakupného systému,

I) oddvodnenie pouzitia inych ako elektronickych prostriedkov komunikéacie,

m) zisteny konflikt zaujmu a nasledne prijaté opatrenia,

n) opatrenia prijaté v savislosti s predbeZnym zapojenim zaujemcov alebo uchadzagov na Géely pripravy
postupu verejného obstaravania.

4. Verejny obstaravatel na poZiadanie predlozi spravu podlfa odseku 3 alebo kompletni dokumentaciu
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Europskej komisii, Uradu, Protimonopolnému Gradu Slovenskej republiky, sidom a organom &innym v
trestnom konani, ako aj dal$im kontrolnym organom, ak tak ustanovuje zakon.

Clanok XII.

Vnitorna kontrola

1. Kontrolu postupu pri zakazkach, ktoré nie si nadlimitnymi zakazkami ani podlimitnymi zakazkami vykonava
organ vnutormnej kontroly, ktorym je hlavny kontrolér obce.

2. Priebeznu financnl kontrolu podla zakona €, 357/2015 Z.z. o finanénej kontrole a vnutomom audite v zneni
neskorsich predpisov vykonava veduci ekonomického dseku verejného obstaravatela.

3. Platba za tovar, sluzbu a stavebni pracu suvisiace s verejnym obstaravanim nebude zrealizovana, pokial
predioZeny Gctovny doklad nebude spliiat naleZitosti v zmysle platnej legislativy a nebude na fiom
vykonana predbezna kontrola podfa bodu 2 tohto &élanku a schvalena opravnenou osobou.

Clanok XIIl.

Zavereéné ustanovenia

1. Dodrziavat postup uvedeny v tejto smemici si povinné vSetky subjekty zriadené a zalozené obcou a vieci
zamestnanci obce, ktory za obstaravatela vykonavaji dkony vo verejnom obstaravani. Na postup
neupraveny touto smernicou sa vztahuje zakon €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

2. Diiom Gcinnosti tejto smemice sa ru$i Smernica obce Nalepkove 02/2016 o postupe pri verejnom
obstaravani zo diia 18.04.2016.

V Nalepkove, diia........ccoeeevuneermemssenscsrsssnceres

Ing. Dusan Daniel

starosta obce
Prilohy k Smernici €. 03/2017:
Priloha €.1 - Priloha k Zakonu ¢, 343/2015
Priloha ¢.2 - Test beznej dostupnosti
Priloha €.3 - Prieskum trhu
Priloha ¢.4 - Vzor sithmnej spravy — zakazky nad 5 000 eur bez DPH
Priloha &.5 - Vzor sihmnej spravy — zakazky s vyuZitim elektronického trhoviska nad 5 000 eur bez DPH
Priloha €.6 - Vyzva na predioZenie cenovej ponuky
Priloha £.7 - Zapisnica z vyhodnotenia ponuk
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