Vnutorna smernic&.1/2016 o verejnom obstaravani — Obec Nalepkovo,
Stredny riadok 384/1, 053 33 Nalepkovo

SMERNICAZE. 2/2016

0 verejnom obstaravani

Obec Nalepkovoako verejny obstaravdtes zmysle § 7 ods. 1 pism. b) zakanha5/2006
Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplnaxitarych zakonov v zneni neskorSich
predpisov v suvislosti s prijatim zakota343/2015 Z. z., ktorym sa meni a i@ tento
zakon (ralej len ,zakon"), ktory je &inny od 18.04.2016 upravuje obsah smernice, ktorej
Ucelom je zabezpenie jednotného postupu verejného obstaravanieapgévani zakaziek.

Clanok I.

VSeobecné ustanovenia

1. Verejny obstaravatd’ — Obec Nalepkovoje poda § 7 ods. 1 pism. b), zakona NR SR
¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmenepndni niektorych zakonov v
zneni neskorSich predpisov verejnym obstardeate ktory je povinny pri zadavani
zakaziek postupov¥god’a prislusnych ustanoveni citovaného zakona.

2. Verejné obstaravanied’élej len ,VO) predstavuje postupy, ktorymi sa zeaid
zékazky na dodanie tovaru, zdkazky na usindnie stavebnych prac, zakazky na
poskytnutie sluzieb, $az navrhov, zadavanie koncesii na stavebné prackvanie
koncesii na sluzby a spravu vo verejnom obstaravani

3. Z&kladnymi principmi verejného obstaravania, kteedéejny obstaravaleuplatiuje v
kazdej etape procesu VO su: transparemtnaynaké zaobchadzanie a nediskriminacia
uchadzaov alebo zaujemcov, hospodarska’ail (konkurencia) pri dodrziavani zasad
hospodarnosti a efektivnosti pri vynakladani firaich prostriedkov z rozgtu obce a
Z rozp@tu organizacii v zridovatd’skej a zakladatskej p6sobnosti obddalepkovo.

4. Povinnos aplikova® postup verejného obstaravania fedzakona o verejnom
obstaravani sa vahuje na zadavanie zakaziek bezlamlu na zdroj finatnych
prostriedkov (vlastné zdroje, rozfmt obce, prostriedky zo Statneho ro#pginé Statne
in&titdcie, Strukturalne fondy EU), pokiasobitny zakon neustanovuje inak.
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5. Zamestnanci obce budu pri realizacii zadavania zZekapostupové pod’a tejto
smernice v plnom rozsahu.

Clanok II.

Definicia z&kladnych pojmov a organizacia procesu &

Zakazka je odplatha zmluva uzavretd medzi jednym alebo erigni verejnymi
obstaravatémi alebo obstaravdtmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi Uspesn
uchadzami na strane druhej, ktorej predmetom je dodaniarig uskuténenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby.

Hospodarskym subjektomje fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupingctatio oséb,
ktora na trh dodava tovar, uskéitoje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.

Zaujemcom je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujemiadl vo verejnom obstaravani.
Uchadzaom je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

Koncesionaromje hospodarsky subjekt, s ktorym verejny obstaedvalebo obstaravaite
uzavrel koncesnu zmluvu ptaltohto zakona.

Subdodavatéom je hospodarsky subjekt, ktory uzavrie alebo uzawelispeSnym
uchadzaom pisomnu odplatni zmluvu na plneniéit@j casti zakazky alebo koncesie.

Stavbou je vysledok stavebnych prac alebo stavebnych praziaierskych sluzieb ako
celku, ktory sjtia ekonomicku funkciu alebo technick( funkciu.

Pisomnou formouje akékdvek vyjadrenie pozostavajuce zo slov aléksiel, ktoré mozno
Citat’, reprodukové a néasledne odovztlad’alej vratane informacii prenaSanych a
uchovavanych elektronickymi prostriedkami.

Elektronickymi prostriedkami su elektronické nastroje a elektronické zariademaa
spracovanie udajov vratane digitalnej kompresiel@gouavanie udajov, ktoré su prenasane,
posielané a prijimané po vedeni, radiovymi vinaopitickymi prostriedkami alebo inymi
elektromagnetickymi prostriedkami.

Ziadostou o (ad’ je:

— pisomna Ziadaso poskytnutie staznych podkladov alebo koncesnej dokumentacie, ak
ide o verejnu siaz, obchodnu verejnt ¥ alebo postup zadavania podlimitnej
zakazky bez vyuZzitia elektronického trhoviska,

— pisomna Ziadaso zaradenie do procesu verejného obstaravanialeak uzSiu staz,
rokovacie konania, sazny dialog, inovativne partnerstvo a koncesnyodial

— predlozenie dokladov, ktorymi zaujemca preukazuypnenie podmienok dasti vo
verejnom obstaravani alebo predlozenie jednotnéingpskeho dokumentu pre verejné
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obstaravaniedfalej len ,jednotny eurépsky dokument®), ak ide giuzs@az, rokovacie
konania, stiazny dialdg, inovativne partnerstvo a koncesnyodial

Kvalifika ¢ny systémsa rozumie zoznam kvalifikovanych dodévate ktory méze verejny
obstaravatévytvorit' v zmysle § 89 zakona.

CPV - predmety zdkazky sa zatfigu poda klasifikacii platnych v Eurépskom
spolaienstve. Jednou z klasifikacii je Spahy slovnik obstaravania (CPV) ako klasiftkay
systém zamerany na Standardizaciu Udajov na defimevpredmetu zakazky — dui
WWW.UVO0.goV.sk.

Ramcovou dohodou je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi jrene
obstaravatémi alebo jednym alebo viacerymi obstaraVaie na jednej strane a jednym
alebo viacerymi uchadzai na strane druhej; ramcova dohodéujg podmienky zadavania
zékaziek poas jej platnosti, najméo sa tyka ceny a predpokladaného mnoZstva predmetu
zékazky.

Kone¢ny uZivatd’ vyhod (811 z&kona o verejnom obstaravgaifyzicka osoba, ktora
a) pri pravnickej osobe

1. ma priamy alebo nepriamy podiel alebo icitetinajmenej 25 % na zakladnom
imani alebo na hlasovacich pravach v pravnickepesoatane akcii na datitela,
ak nie je tato pravnicka osoba emitentom cennyclpiepav prijatych na
obchodovanie na regulovanom trhu, ktory podliehzigaavkam na uvengpvanie
informacii poda osobitného predpisu,

2. ma pravo vymenovainak ustanovi alebo odvolé Statutarny organ, ¥ainuclenov
Statutarneho organu, &&inu ¢lenov dozornej rady alebo iny riadiaci organ, dogor
organ alebo kontrolny organ pravnickej osoby,

3. inym spdsobom, ako je uvedené v prvom bode alebloodn bode, ovlada pravnicku
osobu,

4. na zaklade inej skutoosti ma pravo na hospodarsky prospech najmené$ 25¢j
podnikania alebo inej j&innosti,

b) pri fyzickej osobena pravo na hospodarsky prospech najmenej 25 &p gopnikania
alebo inej jeginnosti,
c) pri zdruzeni majetku

1. je prijemcom najmenej 25 % prostriedkov, ktoré ptigle zdruZzenie majetku, ak
boli ur¢eni buddci prijemcovia tychto prostriedkov,

2. patri do okruhu os6éb, v prospech ktorych sa zakddeldo posobi zdruzenie majetku,
ak neboli uéeni buduci prijemcovia prostriedkov zdruzenia niajet

3. je zakladatBom zdruZenia majetku alebo ak je zaklatiate pravnickd osoba, tak
fyzicka osoba pdth pismena a),

4. ma pravo vymenovainak ustanovi alebo odvolé Statutarny organ, ¥ainu¢lenov
Statutarneho organu, &&inu ¢lenov dozornej rady alebo iny riadiaci organ, dogor
organ alebo kontrolny organ zdruZzenia majetku.
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Elektronicka aukcia je opakujuci sa proces, ktory vyuZiva certifikovaekektronicke
systémy na predkladanie:

a) novych cien upravenych smerom nadol,

b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hoddté sa tykaju witych prvkov
ponuk, alebo

c) novych hodnét, ktoré sa tykajucitych prvkov ponuk.

Verejny obstaravatge povinny pouzi elektronickd aukciyri obstaravani podlimitnych aj
nadlimitnych beZzne dostupnych tovarov, t.j. s poddiggdanou hodnotou zakazky nad
5.000.- €. Welom elektronickej aukcie je zostdviporadie ponuk automatizovanym
vyhodnotenim, ktoré sa uskdto po uvodnom uUplnom vyhodnoteni ponuk. Elektroaick
aukcia sa nepouzije, ak ide o zakazku na poskgrsitizby a zakazku na uskémenie
stavebnych prac, ktorych predmetom je intelektugtreenie a poradie pondk nemoZzno
zostavi’ automatizovanym vyhodnotenim.

Pri elektronickej aukcii sa primerane pouzije ppstvedeny v § 54 zakona

Predpokladana hodnota zadkazkywo verejnom obstaravani satuje ako cena bez dane z
pridanej hodnoty. Verejny obstaraviaterci predpokladand hodnotu zékazky na zaklade
Udajov a informécii o zdkazkach na rovnaky aleboymatény predmet zakazky. Ak nema
verejny obstaravaleldaje potla druhej vety k dispozicii, &ir predpokladand hodnotu na
zéklade udajov ziskanych prieskumom trhu s pozadpwaplnenim alebo na zaklade
Udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom. Predpokiadsodnota zakazky je platna v
¢ase odoslania oznamenia o vyhlaseni verejnéhorébatda alebo oznamenia pouzitého
ako vyzva na di@aZz na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého ozrnanmavyzaduje,
predpokladana hodnota je platnéase zaatia postupu zadavania zakazky.

Do predpokladanej hodnoty zadkazky verejny obstaeivzahrnie aj

a) hodnotu opakovanych plneni, ak sa planuju zali¢zpe

b) vSetky formy opcii a vSetky obnovenia zakazky,

c) ceny a odmeny, ktoré sa poskytnd uchédmaalebo Gastnikom stiaze navrhovdalej
len ,icastnik"),

d) predpokladant hodnotu tovaru alebo sluzieb, ktanéejay obstaravalea obstaravate
poskytnu dodavatevi v savislosti so zdkazkou na uskirenie stavebnych prac, ak su
potrebné na uskutaenie stavebnych prac.

Postup pre uréenie predpokladanej hodnoty zakazky je uvedeny \86 zakona o
verejnom obstaravani.

Surazné podklady su pisomné, grafické alebo iné podklady obsahupnymedzenie
predmetu zakazky. $azné podklady su jednym z najdblezitejSich dokumento
verejnom obstaravani a ich obsah povinny ako apa@pjici je uvedeny v 8§ 42 zakona o
verejnom obstaravani.
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Komisia - verejny obstaravafeje povinny na vyhodnotenie ponuk zriddnajmenej
troj¢lennd komisiu. Verejny obstaravte6ze na zabezpenie transparentnosti vymendva
do komisie aj’alSich¢lenov bez prava vyhodnocavponuky.

— ¢len komisie musi maodborné vzdelanie alebo odbornd prax zodpovedgpoedmetu
zékazky alebo koncesie a musiliigp podmienky poth § 51 zakona o verejnom
obstaravani,

- ¢&lenom komisie nesmie Byosoba, ktora nediga dané podmienky a u ktorej moznotma
pochybnos o jej nezaujatosti vo ¥ahu k uchadz@vi alebo zaujemcovi.

Elektronické trhovisko je informany systém verejnej spravy, ktory slizi na zabéepie
ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac alebdediubiezne dostupnych na trhy a to
aukénym postupom, ako aj na zabe&peie s tym sdvisiacichdinnosti. Spravcom
elektronického trhoviska je Ministerstvo vnutra\&laskej republiky.

Kritéria na vyhodnotenie ponuk sa utuju na zaklade § 44 Zakona o VO - verejny
obstaravaté vyhodnocuje ponuky na zaklade objektivnych kritéda vyhodnotenie ponuk,
ktoré suvisia s predmetom zakazky, slem ukit ekonomicky najvyhodnejSiu ponuku.
Verejnym obstaravalem a obstaravatem ukené kritéria musia hynediskrimingné a
musia podporowahospodarsku $az. Ponuky sa vyhodnocuju na zaklade:

a) najlepSieho pomeru ceny a kvality,

b) ndkladov pouZzitim pristupu nakladovej efektivnasiiméa nakladov p@s Zivotného
cyklu alebo

C) najnizSej ceny.

Kritéria na vyhodnotenie ponuk uvedie:

a) verejny obstaravaler oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania,

b) obstaravaté v oznameni pouzitom ako vyzva nataf, vo vyzve na potvrdenie
opatovného zaujmu pdd 8§ 88 ods. 3, vo vyzve na predlozenie ponuky alebwyzve
na rokovanie alebo v saznych podkladoch.

Kritériom na vyhodnotenie ponlUk nesmiethyajma dka zaruky, podiel subdodavok a
instituty zabezp&ijuce zmluvné plnenie.

Jednotny eurépsky dokument(§8 39 Zakona o VO) je dokument, ktorym hospodarsky
subjekt mdze predbezne nahradoklady na preukazanie splnenia podmiengdsti utené
verejnym obstaravafem alebo obstaravdi@m. Tento dokument obsahuje aktualizované
vyhlasenie hospodarskeho subjektu, ze:

a) neexistuje dovod na jeho vyiénie,

b) spina objektivne a nediskrimitaé pravidla a kritéria vyberu obmedzenéhoitpo
zaujemcov, ak verejny obstaravagdebo obstaravatebmedzil pdet zaujemcov,

c) poskytne verejnému obstaravatei alebo obstaravatevi na poziadanie doklady, ktoré
nahradil jednotnym eurépskym dokumentom.

Ak uchadzd alebo zaujemca pouzije jednotny eurdpsky dokumesmtejny obstaravake
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alebo obstaravate méze na zabezpenie riadneho priebehu verejného obstaravania
kedykd'vek v jeho priebehu uchad#a alebo zaujemcu pisomne poziadeapredlozenie
dokladu alebo dokladov nahradenych jednotnym elisgpsiokumentomUchadza alebo
zaujemca dorwi doklady verejnému obstaravat®ovi alebo obstaravat&ovi do piatich
pracovnych dni odo dia doruéenia Ziadosti, ak verejny obstaravatt alebo
obstaravate’ neuréil dihSiu lehotu.

Procesny garantje pod’a tejto smernice odborné sklusena osoba pre veobgtaravanie,
ktora koordinuje proces verejného obstaravani@oofdinator a Procesny garant

verejného obstaravania dadtejto smernice je od 16.2.2015 v ramci Mandatndpvy Ing.

Maria Pokryvkova, Dunajska 42, SpiSska Nova Vesr&kbude koordinovtaa vykonavé

proces verejného obstaravania).

Odborny garant pod’a tejto smernice su referaty OcU a pravnické osobge, ktoré
poZaduju obstaravanie konkrétnych tovarov, sluaediavebnych prac, ktoré patria do ich
posobnosti. Odborny garant zodpoveda za Specifikagtdmetu zakazky, ktord musitby
opisana jednoziae, Uplne a nestranne a za stanovenie predpokiadadeoty predmetu
zakazky potla § 6 zakona.

Pravny garant za zmluvné podmienky v procese verejného obstarawanadlimitnych a
podlimitnych zakaziek je Ing. DuSan Daniel, stamosbce a riaditelia pravnickych oséb
obce (ZSsMSN, DN, n. 0.)

Koordinator a procesny garant:

— zabezpeéuje vypracovanie s@aznych podkladov a oznamenia postupu vo verejnom
obstaravani,

— predklada navrh na menovanie komisie na posudguiigersia podmienok dasti a
vyhodnotenie ponuk, ktoru zdaije a jej ¢clenov menuje pravny garant dad§ 51
zé&kona,

— zodpoveda v plnom rozsahu za proces verejného rébatda ako aj za spisovu
dokumentaciu pdéh 8§ 24 z&kona a pri zadavani zakaziek zali¢zpeerejnenie ich
oznameni v profile verejného obstaravatea webovom sidle UVO.

Clanok Ill.

Postupy verejného obstaravania a finaéné limity

1. Zakazka je nadlimitna, podlimitna alebo s nizkoudrdmiou v zavislosti od jej
predpokladanej hodnoty.

2. Nadlimitnd zakazka je zadkazka, ktorej predpokladana hodnota sa ralet#o je vysSia
ako finargny limit ustanoveny vSeobecne zavaznym pravnym psedn, ktory vyda
Urad pre verejné obstaravanialej len ,Grad").
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3. Podlimitna civilna zékazka zadavana verejnym obstaravaie je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako firgnlimit pod’a odseku 2 a sasne rovnaka
alebo vyssSia ako

a) 5 000 eur ak ide o zakazku na dodanie tovaru bezne dosthapné trhu, okrem
potravin, zdkazku na uskudtoenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a
zékazku na poskytnutie sluzby bezne dostupnejmg tkrem sluzby uvedenej v
Prilohe ¢. 1 Zékona o VO,

b) 20 000 eur ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem patrakiora nie je
zékazkou pobh pismena a), teda nie je beZne dostupna

c) 40 000 eur ak ide o zadkazku na dodanie tovaru, ktorym séapoty,

d) 20 000 eur ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby, ktorajeiegakazkou pdh
pismena a), teda nie je bezne dostupna, okremystdtlenej v prilohé. 1 Zakona
o VO,

e) 200 000 euy ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenmjleheé¢. 1 Zakona
o VO,

f) 70 000 eur ak ide o zakazku na uskdteenie stavebnych prac, ktora nie je zakazkou
pod’a pismena a), teda nie je bezne dostupna.

4. Civilnad zdkazka s nizkou hodnotouzadavana verejnym obstaravaie je zakazka,
ktorej predpokladana hodnota je niZzSia ako fémgnlimit uvedeny v odseku 3 v
priebehu kalendarneho roka alebotg® platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok.

5. Podlimitna zakazka v oblasti obrany a bermwsti je zakazka zadavana verejnym
obstaravatéom, ktorej predpokladana hodnota je nizSia akonfing limit pod'a odseku
2 a swasne rovnaka alebo vyssSia ako

a) 70 000 eur ak ide o zadkazku na dodanie tovaru a zakazkwskymutie sluzby,
b) 800 000 eur ak ide o zdkazku na uskttmnie stavebnych prac.
6. Koncesia je nadlimitna alebo podlimitna v zavidlost jej predpokladanej hodnoty.
7. Nadlimitna koncesia je koncesia, ktorej predpokitedhodnota sa rovna alebo je vysSia

ako finargny limit ustanoveny vSeobecne zavaznym pravnym msedn, ktory vyda
arad.

8. Podlimitna koncesia je koncesia zadavana verejnyilpstacavattom, ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako fifrgnlimit pod’a odseku 7.

Zakazku nemozno rozdélani zvoli’ spdsob ufenia jej predpokladanej hodnoty sl@m
vyhnlr’ sa pouZzitiu postupov zadavania zakazkylpathkona.

Finanéné limity vo vz’ahu k u&enej predpokladanej hodnote zakazky (PHZ) su délezi
hradiska zvolenia spravneho postupu verejného obstie¥a a obstaravata pri zadavani
konkrétnej zdkazky, koncesie aleba’ate navrhov. V tabikach su prefadne uvedené
finanéné limity platné od 18. aprila 2016pre verejného obstardvétea obstaravata v
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zavislosti od typu zakazky, koncesie araie navrhov vratane postupu, ktory sa ma
aplikova’ pri ich zadavani.

PODLIMITNA ZAKAZKA

BEZNE DOSTUPNE NA TRHU

PHZ POSTUP

TOVAR (okrem potravin) >5 000 EUR <135 000 EUR
Tretiac¢ag’ Zakona

SLUZBA (okrem sluzby uvedenejl >5 000 EUR < 209 000 EUR 0 VO (s vyuzitim

v prilohe &.1 Zakona o VO) elektronického
trhoviska 8109 az
STAVEBNE PRACE >5 000 EUR <5 225 000 EUR §111)

INE AKO BEZNE DOSTUPNE NA TRHU

PHZ POSTUP
TOVAR (okrem potravin) > 20000 EUR <135 000 EUR
SLUZBA >20 000 EUR < 209 000 EUR | Tretiacas’ Zakona

0 VO (bez vyuzitia
SLUZBA uvedena v prilohe &1 | >200 000 EUR< 750 000 EUR elektronického

Zakona 0 VO trhoviska 8113 az
) ) 8115)
STAVEBNE PRACE > 70 000 EUR <5 225 000 EUR
POTRAVINY
PHZ POSTUP
POTRAVINY > 40 000 EUR <135 000 EUR Tretiacas’ Zakona
<209 000 EUR o VO

NADLIMITNA ZAKAZKA

PHZ POSTUP
TOVAR > 135 000 EUR
SLUZBA > 209 000 EUR
. ] ) Druh&acag’ (prva
S,LUZBA uvedena v prilohe &.1 > 750 000 EUR a druha hlava Zakona
Z&kona o VO
o VO)
STAVEBNE PRACE > 5225000 EUR

——
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ZAKAZKA S NiZKOU HODNOTOU

BEZNE DOSTUPNE NA TRHU

PHZ POSTUP
TOVAR (okrem potravin)
SLUZBA <5000 EUR § 117 Zakona o VO
STAVEBNE PRACE
INE AKO BEZNE DOSTUPNE NA TRHU

PHZ POSTUP
TOVAR (okrem potravin)
SLUZBA <20 000 EUR § 117 Zakona o VO
STAVEBNE PRACE <70 000 EUR

POTRAVINY

PHZ POSTUP

POTRAVINY <40 000 EUR § 117 Zakona o VO
SLUZBA uvedena v prilohe¢. 1 Zakona o VO

PHZ POSTUP
SLUZBA uvedena v prilohe &1 <200 000 EUR § 117 Zakona o VO
Zakona o VO

NADLIMITNA KONCESIA

PHK POSTUP
- - Druhacad’ (prva,
STAVESEE'E'J';BPARACE / > 5 225 000 EUR druha a Stvrta hlava
Zakona o VO)

PODLIMITNA KONCESIA

PHK POSTUP

STAVEBNE PRACE /

~ < L, )
SLUZBA 5225 000 EUR § 118 Zakona o V(

——
O
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Vnutorna smernic&.1/2016 o verejnom obstaravani — Obec Nalepkovo,
Stredny riadok 384/1, 053 33 Nalepkovo

NADLIMITNA ZAKAZKA — v oblasti obrany a bezpe é&nosti
PHZ POSTUP
TOVAR > 418 000 EUR Piatacas’ Zakona
SLUZBA VO
STAVEBNE PRACE >5 225 000 EUR
PODLIMITNA ZAKAZKA — v oblasti obrany a bezpe ¢&nosti
PHZ POSTUP
TOVCA‘R > 70 000 EUR <418 000 EUR Piatacas’ Zakona
SLUZBA VO
STAVEBNE PRACE > 800 000 EUR< 5 225 000 EUR
ZAKAZKA V OBLASTI OBRANY A BEZPE CNOSTI podra §139
PHZ POSTUP
TOVAR
< <7 EUR
SLUZBA 0000 EU 8139 Z&kona o VO
STAVEBNE PRACE <800 000 EUR
Clanok IV.

BeZna dostupnog na trhu

1. Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo shelishu su predely tejto smernice
a zakona o verejnom obstaravani, ktoré
e nie su vyrabané, dodavané, poskytované alebo usiawané na zaklade
Specifickych a pre dany pripad jedingch poziadaviek,
* sU ponukané v podobe, v ktorej su begSigh Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, poskytnuté alebo uskiriené a zarove

» sU spravidla v podobe, v akej si dodavané, poskyidwalebo uskuttiovane pre
verejného obstaravd® dodavané, poskytované alebo uskuboané aj pre
spotrebitéov a iné osoby na trhu.

2. BezZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami abdbami potla odseku 1 tohtdl.
su najma tovary, stavebné prace alebo sluzbyendr na uspokojenie beZnych
prevadzkovych potrieb verejného obstarékeate

3. BeZzne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami fmddseku 1 tohtél. s najmé tovary a
sluzby spotrebného charakteru.

——
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Stredny riadok 384/1, 053 33 Nalepkovo

Verejny obstaravateje povinny pri zadavani podlimitnej zakazkyitir ¢i sa jedné o
beznu dostupnds

Podkladom pre denie predmetu zakazky ako bezne dostupného, alebdezne
dostupného tvori definovanie predmetu zakazky, felsbnicka a funkna Specifikacia,
technické parametre a poziadavky na plnenie pradaétazky.

Na zéklade definovania predmetu zékazkyenia jeho Specifikdcie a technickych
parametrov a funkcionalit, ako aj poZiadaviek naeple predmetu zakazky, osoba
zodpovedna za zabezjmie procesu verejného obstaravanié, uti predmet zakazky
je/nie je bezne dostupny na trhu (s vyuziitestu beznej dostupnosti“ — Prilohag. 2)

a na zaklade zisteni a charakteristikujticich beznu dostupntsa trhu/nie beznu
dostupnos na trhu wi zakonny postup zadavania danej podlimitnej zakazkyuzitim
elektronickeho trhoviska/alebo bez vyuzitia elektciého trhoviska.

Vzhladom na obsah vykladového stanoviska Uradu prgnéeabstaravanié. 2/2015
sustavebné prace vzhiadom na ich charakter, potrebu obhliadky pre vypraovanie
ponuky a Specifikaciu povazované za nie bezne dopne.

BeZne dostupné tovary, stavebné prace alebo slktbgych predpokladana hodnota
zékazky je vysSia ako 5.000.- €, sa budu zakex@é prostrednictvom elektronického
trhoviska.

Cl. V.

Postup nadlimitnych zdkaziek

Pri zadavani nadlimitnych zakaziek je verejny ofdstatd/nim povereny zamestnanec
alebo osoba poverena zabeap&nim procesu zadavania nadlimitnej zakazky pagvinn
uplatiova’® vSetky ustanovenia zakona o verejnom obstaravardaldadné principy
verejného obstaravania a podpomxiadnu hospodarsku &iz.

Nadlimitna zékazka je zakazka:

s predpokladanou hodnotou nad 135 000 EUR, ak mikazku na dodanie tovaru,

s predpokladanou hodnotou nad 209 000 EUR, ak mikazku na poskytnutie sluzby,
s predpokladanou hodnotou nad 750 000 EUR, ak izi@kazku na poskytnutie sluzby
uvedenej v Priloh&.1 Zakona o VO,

s predpokladanou hodnotou nad 5 225 000 EUR, aloidékazku na uskuinenie
stavebnych préac.

Postupy vo verejnom obstaravaaidlimitnych zakaziek su:

a) verejna stiaz
b) uZSia stiaz
c) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnepimame rokovacie konanie)
d) inovativne partnerstvo
e) srazny dialdg.
(1]
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Uvedené postupy su popisang 65 az § 8%akona o VO.

Postupy pri nadlimitnych koncesiach su popisaBél00 az § 10Zzakona o VO.

Cl. VI.

Postup podlimitnych zakaziek

Podlra 8 108 ods. 1 z&kona pri podlimitnych zakazkadch weny obstardvatel

postupuije:

a) poda § 109 az 112, ak ide o dodanie tovaru, uskoie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby beZzne dostupnych na trhu,

b) pod’a § 113 az 116, ak ide o iné tovary, stavebné mkst® sluzby, ako pdd pismena
a) alebo ide o verejného obstaravatpoda § 7 ods. 1 pism. b), teda obec alebo
verejného obstaravdte pod’a § 7 ods. 1 pism. d) zalozeného alebo zriadenétepnym
obstaravattom poda 8§ 7 ods. 1 pism. b), t.j. obcou, ak mu techniok&znosti
objektivhe neumaiju postupovapod’a pismena a),

c) pod'a § 109 az 112 alebo pad§ 113 az 116, ak ide o dodanie tovaru, ktorym su
potraviny a ak ide o zdkazku dadodseku 2.

Pod’a § 108 ods. 2 zakona verejny obstardvatéZe vyhradi pravo &asti vo verejnom
obstaravani len pre chranené dielne a chranenévisiié a hospodarske subjekty, ktorych
hlavnhym cidom je socialna a profesionalna integracia osob dravotnym postihnutim
alebo inak znevyhodnenych os6b, alebo moéze vyhradalizaciu zakazky v ramci
programov chranenych pracovnych miest za predpaklad aspd 30 % zamestnhancov
chranenych dielni, chranenych pracovisk, hospogiésksubjektov a programov
chrdnenych pracovnych miest tvoria osoby so zdrgwot postihnutim alebo inak
znevyhodnené osoby’élej len ,hospodarsky subjekt s osobitnym postawéni

ZADAVANIE PODLIMITNYCH ZAKAZIEK:

1. Verejny obstaravatepostupuje pri zadavani podlimitnych zakaziek vigiasti od typu
verejného obstaravd® a druhu zakazky s bddom na togi ide o tovary, stavebné
prace a sluzby bezne dostupné na trhu alebo togtayebné prace a sluzby iné ako
beZne dostupné na trhu

a) s vyuzitim elektronického trhoviska (8 109 az 1114kona) alebo
b) bez vyuZitia elektronického trhoviska (8 113 az 118akona).

2. Verejny obstaravate ktorym je obec (8 7 ods. 1 pism. b) zédkona) aletno zalozeny
alebo zriadeny verejny obstaravat€ 7 ods. 1 pism. d) zadkona), nemusi postupgva
vyuzitim elektronického trhoviska, ak mu technick#@Znosti neumaiju pouzf
elektronické trhovisko. V tomto pripade zadava podha zakazku bez vyuZzitia
elektronického trhoviska.

——
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. Ak verejny obstaravate vyhradi pravo &asti vo verejnom obstaravani len pre
hospodarske subjekty s osobitnym postavenim (8dB38 2 zakona), moze si zwbdli
postup, ktory uplatni pri zadavani podlimitnej ZAka tedaci bude postupoua s
vyuzitim elektronického trhoviska alebo bez vywiélektronického trhoviska (8§ 108
ods. 1 pism. c) zdkona).

. Ak je predmetom podlimitnej zakazky tovar, ktorymdi gotraviny (predpokladana
hodnota zakazky je nizSia ako firgay limit pre nadlimitni zakazku a &isne rovnaka
alebo vysSia ako 40 000 eur) verejny obstardvsiten6ze zvoli postup, ktory pouzije
pri jej zadavani; bdi postupuje s vyuzitim elektronického trhoviska alddez vyuZitia

elektronického trhoviska (8 108 ods. 1 pism. coral.

. Verejny obstardvafe nemusi pouZi elektronické trhovisko ani postup bez vyuZitia
elektronického trhoviska, ak zadava podlimitn( z&kkez dévodu mimoriadnej udalosti
nim nespésobenej, ktord nemohol predvjda vzitadom na vzniknut&asovu tiesg
nemozno poufipostup s vyuzitim elektronického trhoviska p@@ 109 az 111 zakona
ani postup bez vyuzitia elektronického trhoviskaljao§ 113 a 114 zakona.

. Podlimitné zakazky s vyuzitim elektronického trheka (8 109 aZz 111 zakona)

Elektronické trhovisko je inforndmy systém verejnej spravy, ktory slizi na
zabezpéenie ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac alsh@ieb bezZzne
dostupnych na trhu, ako aj na zabe&gpée s tym suvisiacichinnosti. Rozsah sluZieb
poskytovanych tymto elektronickym kontraktgm systémom je popisany v § 13 a 814
zakona av 8 109 az § 112 zakona.

Postup pri obstaravani beZzne dostupnych tovarcayebhych prac a sluzieb je
podrobne popisany VObchodnych podmienkach elektronického trhoviska v
platnom zneni,ktoré su zverejnené na stranke/w.eks.sk

. Verejny obstaravatepostupuje s vyuZzitim elektronického trhoviska, idk o tovar,
stavebné prace a sluzby bezne dostupné na trimickhtpredpokladana hodnota je nizSia
ako finargny limit pre nadlimitni zdkazku a &sne rovnaka alebo vysSia ako 5 000 eur.

. Verejny obstaravatemoze uplatni jeden z dvoch spbésobov zadavania podlimitnej

zakazky na elektronickom trhovisku:

— predbeznou akceptaciou ponuky s najnizSou cenotejpemou na elektronickom
trhovisku (8 109 zakona) alebo

— zverejnenim zdkazky na elektronickom trhovisku 18 takona).

Ak v postupe poth § 110 nebola predloZzend ani jedna ponuka alebgedna z
predloZzenych ponuk nelfa poZiadavky urené na predmet zékazky a za predpokladu,
Ze povodné podmienky zadavania zakazky sa podstatrraenia, verejny obstaraviate
postupujepodla 8 113 a 8§ 114lebo pod’a 8§ 117 v zavislosti od predpokladanej
hodnoty zakazky a fin&neho limitu podla 8§ 5 ods. 3 pism. b), c), d) a f), t.. postupuje
ako pri nie bezne dostupnych zakazkach.

( 1
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Vnutorna smernic&.1/2016 o verejnom obstaravani — Obec Nalepkovo,
Stredny riadok 384/1, 053 33 Nalepkovo

. Suhrnna  Stwiroénud spravu o podlimitnych zakazkach s vyuzitim etakického
trhoviska s cenami vysSimi ako 5 000 eur je verghgtaravate povinny zverejrti v
profile (§ 111 zakona). V suhrnnej sprave sa uvpdiemet zakazky, hodnota zakazky a
identifikhcia UspeSného uchadaa Verejny obstaravdte méze uvies aj dalSie
informacie, ktoré povaZzuje za potreb(iéciloha ¢.5)

. Ramcova dohodu mozno prostrednictvom elektronickéimaviska uzavrigé najviac na
12 mesiacov. S vyuzitim elektronického trhoviska j@ mozné zadakoncesiu. Pri

podlimitnych zakazkach s vyuzitim elektronickéhdnotriska nie je mozné potla
namietky.

. Podlimitné zakazky bez vyuzitia elektronického tvieka (8 113 az 116 zakona)

1. Verejny obstaravatepostupuje bez vyuZzitia elektronického trhoviskk,ide o tovar,

stavebné prace a sluzby iné ako bezne dostuprm@watorych predpokladana hodnota
je nizSia ako finagny limit pre nadlimitni zakazku a &sne rovnaka alebo vysSia ako:

— 20 000 eur ak ide o tovar (okrem potravin) a sluzbu (okrdoglsy uvedenej v
prilohe¢. 1 zdkona),

— 40 000 eur ak ide o potraviny,
— 70000 eur ak ide o stavebné prace,
— 200 000 euy ak ide o sluzbu uvedenu v prilofiel zakona.

. Postup bez vyuZitia elektronického trhoviska veyephstaravate pouzije aj vtedy, ak
pri predchadzajucom zadavani podlimitnej zakazky&itim elektronického trhoviska
spbsobom jej zverejnenia na elektronickom trhovisiebola predloZzena ani jedna
ponuka alebo ani jedna z predlozenych ponuk iiespoZiadavky ufené na predmet
zékazky a za predpokladu, Ze pdvodné podmienkyvamik zakazky sa podstatne
nezmenia a predpokladana hodnota zakazky je rovakdt# vysSia ako 20 000 eur
(tovary a sluzby), resp. 70 000 eur (stavebné prack. § 112 pism. a) zakona.

. Pri zadavani podlimitnej zakazky bez vyuzitia alekického trhoviska verejny
obstaravatépostupuje poth § 113 az 115 zakona.

. Priame rokovacie konanie (8§ 116 zakona) mbOze wvgrepstaravate pouzi’, ak je
splnena zakonna podmienka pre jeho pouZitie.

. Ak ide o podmienky pouZzitia priameho rokovaciehodoia potla § 116 ods. 1 pism. a)
vo vazbe na 8 81 pism. b), d), e), g) a h) zako8d 46 ods. 1 pism. b) a d) zakona, sa
verejnému obstaravatvi uklada povinnas pri pouziti priameho rokovacieho konania
posla Uradu oznadmenie o pouziti priameho rokovacieho akian najneskér 5
pracovnych dni predidm odoslania vyzvy na rokovanie,

. Ak sa priame rokovacie konanie pouzije z dévodu amietnej udalosti pdé § 116
ods. 1 pism. c) zakona a obstarania tovaru na kisnepthurze poth § 116 ods. 1 pism.
a) vo vazbe na 8§ 81 pism. f) zédkona, posle verejrstaravaté uradu oznamenie o
pouZiti priameho rokovacieho konania pred uzavretimuvy.

( 1
| 14 )
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7. V oznameni o pouziti priameho rokovacieho konarmod’a bodov 5. a 6. sa uvedie
podmienka pouzitia priameho rokovacieho konanid@odnenie jej splnenia.

POSTUP ZADAVANIA PODLIMITNYCH ZAKAZIEK BEZ VYUZITIA
ELEKTRONICKEHO TRHOVISKA JE NASLEDOVNY
Verejny obstaravatd’:

a) urci predpokladant hodnotu zakazky pagodmienok platnych ¥ase odoslaniayzvy
na predkladanie ponuk na uverejnenie vo vestniku; ak sa uverejnenie vyzvy na
predkladanie ponuk nevyzaduje, predpokladana hadeqtlatna tase z#atia postupu
zadavania zakazky.

b) spracuje navrh vyzvy na predkladanie ponuk,v ktorej vyZzaduje na preukazanie
splnenia podmienok dasti tykajucich sa osobného postavenia doklady Gwvoni
dodava tovar, uskuténova’ stavebné prace alebo poskytdwhuzbu v rozsahu, ktory
zodpoveda predmetu zakazky; zamowedze vyzadowua d’alSie doklady, ktorymi sa
preukazuje osobné postavenie [d8 32. Verejny obstaravditendze ukit na
preukazanie podmienokédsti tykajucich sa finaimého a ekonomického postavenia a
technickej spdsobilosti alebo odbornej spésobildskiady podla § 33 az 36.

c) spracuje harmonogram priebehu VOtak, aby dodrzal minimalne lehoty, §oim ugi
lehotu na predkladanie ponuk tak, abyr#ala ¢as potrebny na vypracovanie ponuk a
vysvetovanie sfiaznych podkladov, a &irlehotu viazanosti ponuk tak, Ze Zalnicas
potrebny na vyhodnotenie ponuk a uzavretie zmlusrgpeSnym uchadzam,

Cinnost’ Lehota na predkladanie ponuk

najmenej 15 dni ododina odoslania vyzvy do VVO —
tovary a sluzby

Odoslanie Vyzvy na predkladanie najmenej 25,dn|' ododia odoslania vyzvy do VVO —
ponuk (vestnik VO) stavebneé prace

najmenej 30 dni ododia odoslania vyzvy do VVO —
ak nie je priamy pristup elektronicky

Odoslanie Informacie o uzavreti
zmluvy VO (vestnik VO)
Odoslanie Oznamenia o dodatku k
zmluve do VVO

max. 14 dni po podpise zmluvy

do 14 dni po zmene zmluvy

d) spracuje swazné podklady, ktorych s@&ag’ou su obchodné podmienky, technické
poziadavky a podrobny opis predmetu zakazkyadi42,

15
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e) odoSle vyzvu na predkladanie ponuk na zverejnemevestniku VO. Vyzvu na
predkladanie ponuk verejny obstaravapmsle UVO (Urad pre verejné obstaravanie)
spbsobom pdi 8§ 26.Vyzva na predkladanie ponuk sa po takom uverejnenposiela
najmenej trom vybranym zaujemcom

f) verejny obstaravatd® bezodkladne poskytne vysvetlenienformacii potrebnych na
vypracovanie ponuky, navrhu a na preukdzanie sfdnpadmienok Gasti vSetkym
zaujemcom, ktori st im znami, najneskér vSakt S#si pred uplynutim lehoty na
predkladanie ponuk alebo lehoty na predloZenie attikl preukazujucich splnenie
podmienok dasti za predpokladu, Ze o vysvetlenie zaujemcaapazilostaine vopred,;
ak sa pouzije zrychleny postup z dévodu naliehadejosti, je tato lehota Styri dni.

g) posudzuje splnenie podmienokasti poda § 40 a v sulade s vyzvou na predkladanie
ponuk,

h) poZaduje, aby sgonuka predkladala tak, aby obsahovalasobitne oddelenta
uzavretucag’ tykajucu sa navrhu na plnenie kritérii na vyhoéng ponuk, ozrgenu
slovom ,Kritéria® a osobitne oddelenlu a uzavretu ostata®’ ponuky, ozné&enu
slovom,Ostatné“. Ak ide o elektronicki ponuku, oddelerigsuzavretossa zabezpé
elektronickymi prostriedkami tak, aby bola zabergmé neporusitmos’ a integrita
jednotlivych¢asti, ich oddelitthog” a samostatné spristupnenie,atgaranie ponuk sa
pouZiju ustanovenia § 42 zakona,

i) je povinny na vyhodnotenie ponuk zriadi® najmenej trojélennd komisiu pod’a 851,

j) postupuje pri vyhodnocovani ponuk fjadg 53 zakona o verejnom obstaravani a’@od
kritérii uvedenych vo vyzve na predkladanie ponatlp § 44,

k) po vyhodnoteni ponuk postupuje fjadg 55 primerane a pri uzavreti zmluvy postupuje
pod’a 8§ 56 primerane; ak zrusSi pouzity postup zadavaakazky, upovedomi o tom
bezodkladne vsSetkych uchadmea alebo zaujemcov s uvedenim dbévodu a oznami
postup, ktory pouzije pri zadavani zakazky na poayagaredmet zakazky.

Clanok VII.

Zadéavanie zakaziek s nizkou hodnotou - § 117 zakomaverejnom obstaravani

Zakazky s nizkou hodnotousu zakazky predpokladanou hodnotou nizSou ako:

- 5 000 eur pribezne dostupnych predmetoch zakazieka dodanie tovaru, poskytnutie
sluzieb a uskutmenie stavebnych prac (okrem potravin),

- 20 000 eur priovaroch (okrem potravin) aluzbach ktorénie su bezne dostupné na
trhu;

- 70 000 eupri stavebnych pracach ktorénie su bezne dostupné,

- 40 000 eur pri potravinach,

- 200 000 eur pri sluzbach uvedenych v Prileliezakona o VO.

——
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. Verejny obstaravatepostupuje pri zadavani zakazky s nizkou hodngtodl’a § 117

zéakona.

. Zakon neupravuje ziadny formalny postup, ktory bgl nerejny obstaravateplikova’

pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou. Verejnytavhsaté by mal vSak postupova

tak, aby prioritne zdtadnil najméa princip hospodarnosti a efektivnostthadzajic

pritom predovSetkym z charakteru, rozsahu, dostsgpaohodnoty predmetu zakazky s

nizkou hodnotou. Verejnému obstaravate sa uklada povinngspostupova tak, aby

vynaloZzené naklady na predmet zakazky boli primerag jeho kvalite a cene

NevyzZaduje sa pisomna forma zmluvy okrem pripagidstorych to vyZaduju osobitné

predpisy.

. Suhrnnu Stvrtroénd spravu o zédkazkach s nizkymi hodnotasncenami vysSSimi ako 5

000 eur je verejny obstaravdtepovinny zverejri v profile (8§ 117 ods. 2 zakona). V

suhrnnej sprave sa uvedie predmet zakazky, hodrdddazky a identifikacia Uspesného

uchadzaa. Verejny obstaravatemdze uvies aj d'alSie informacie, ktoré povazuje za
potrebné(Priloha ¢.4).

. Verejny obstaravafepostupuje pokh § 117 zakona aj vtedy, ak v predchadzajucom

zadavani podlimitnej zakazky s vyuzitim elektrogic& trhoviska spbsobom jej

zverejnenia na elektronickom trhovisku nebola pedha ani jedna ponuka alebo ani
jedna z predloZzenych ponuk nésp poZiadavky uené na predmet zédkazky a za

predpokladu, Ze pévodné podmienky zadavania zakazkypodstatne nezmenia a

predpokladana hodnota zakazky je nizSia ako 20e@@@tovary a sluzby), resp. 70 000

eur (stavebné prace)dui§ 112 pism. a) zakona.

. Verejny obstaravateeviduje vSetky doklady a dokumenty,ktoré vznikli v procese

verejného obstaravania a uchovava icti igkov od uzavretia zmluvy, resp. vystavenia

objednavky; v zmysle § 117 ods. 4 nie je verejngtatavate pri zadavani zakazky s

nizkou hodnotou povinny vypracitvdokumentaciu pdé § 24 zakona o VO.

. Obec nie je povinna na vyhodnotenie ponuk pri zadazakaziek s nizkymi hodnotami

v sulade s 8§ 51 zakona o verejnom obstaravaniigngtiodnocovaciu komisiu.

. Predpokladana hodnota zakazky préenre zakazky s nizkou hodnotou s&uje a

vypctitava ako predpokladand hodnota zakazky v priebetiendarneho roka alebo

pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na élbfdobie ako jeden kalendarny
rok.

. VSeobecné podmienky pre vyber uchadza:

— vybrany uchadza musi by opravneny dodava resp. poskytowa predmet
obstaravania,

— spodsobom na preukazanie opravnenia je aktualnysvypiobchodného alebo
Zivnostenského registra alebo potvrdenie o zapisamrisluSnom profesijnom
zozname (postaje aj neoverena fotokdpia alebo vypis z internetewranky, ako je
napr. www.orsr.sk, www.zrsr.sk, doklad prislusnepfesijnej alebo stavovskej
komory alebo zdruzenia a pod.),

— vybrany uchadzanesmie ma evidované zavazky po lehote splatnostéivobci
Nalepkovo.

——
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9. Verejny obstaravateurcuje jednotlivé kritéria suvisiace s predmetom zé&laak, aby
vyjadrovali vz'ah Gzitkovej hodnoty plnenia a ceny, pfom kritériami vyberu
dodavatéa pre obstaravanie tovarov, sluzieb, stavebnych prac a p@avin su
nasledovné kritéria:

— o0sobné dobré skusenosti s dodakate resp. zhotovitem,
— plnenie nadStandardnych poZiadaviek verejného ah&t#a,
— vzdialenos sidla prevadzky dodavdte

— miesto prevadzky (podpora regionalnej zamestngnosti

— referencie a ich kvalita (get reklamacii),

- kvalita acerstvos potravin,

— akciové ceny,

— termin dodavania tovaru, resp. vystavby,

— technické zabezgenie pre kvalitné poskytnutie sluzby,

— najnizSia cena a pod.

Pre zabezp&nie procesu obstaravania a pre postupy zadavamikazek s nizkou
hodnotou, ktorych postup zadavania nie je formalaveny zakonom o verejnom
obstaravani, touto Smernicoucuie verejny obstaravatenasledovné postupy a procesy ich
zadavania, ktoré zdhdiuju zlozitog zadavaného predmetu zakazky, jeho predpokladanu
hodnotu a uplatnenie principov verejného obstarévasm dérazom na hospodarnos
efektivnos celého postupu zadavania tychto jednoduchych ikaz

Zéakazky s nizkou hodnotou - BEZNE DOSTUPNE NA TRHU

A. Postup pri priamom zadavani zakaziek bez prieskumurhu — tyka sa zakaziek na
dodanietovaru, uskut@neniestavebnych praca poskytnutiesluzby s predpokladanou
hodnotounizSou ako 1.000 eur bez DPHv priebehu kalendarneho roka alebatgm
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihBi@obie ako jeden kalendarny rok bez
oh'adu na vysku jednotlivého nakupu. Uvedeny fifmgn limit znamena, Ze nie je
potrebné vykonawaprieskum trhu, napr. oslovenim viacerych zaujempoy vSetky
pripady dodania tovaru, uskdtenia stavebnych prac a poskytnutia sluzby a priokt
je mozné priamo vystatiobjednavku alebo realizowaakup v obchodnej sieti s jednym
vybranym dodavatem.

V pripade Ze sa verejny obstaraVat®zhodne zadazakazku priamo vybranému
uchadzaovi, zoladni odbornasbuduiceho dodavdia a efektivnasa hospodarn@spri
priamom zadani danej jednoduchej zakazky vo vazbekvalitu, zlozitos a cenu
predmetu zakazky.

B. Postup pri zadavani zakaziek formou prieskumu trhu- tyka sa zékaziek na dodanie
tovaru, uskut@nenie stavebnych prac a poskytnutie sluzby s predpokladanou
hodnotouvySSou a rovnou ako 1.000 eur bez DPH a@a&sne nizSou ako 5.000 elnez
DPH v priebehu kalendarneho roka aleb@g®platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara
na dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok, jeghoté vykonavaprieskum trhu.

( 1
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Na prieskum trhu sa va’ahuje nasledovny postup:

1. zodpovedny zamestnanec je povinny najma:

— zhromad'ova’ cenniky, informé&né materialy z vystav a ¥ehov, akciové letaky,
katalogy, vystrizky zc¢asopisov a dennikov, informéacie z internetovyclarsik
apod. {alej len ,cenniky”), na zaklade ktorych si robi al@zu na vyber
dodavatéa, ktorému zada =zakazku na zaklade najvyhodnej&sjy,c resp.
ekonomicky najvyhodnejSej ponuky; v rdmci prieskutrbu méze za rovnakym
Gcelom oslowr aj viacerych dodavalev telefonicky, elektronicky alebo faxom,

— z vykonaného prieskumu trhu vypracéwapis(Priloha ¢€.3),

— v pripade ak je na dodanie zakazky (tovar, staveb@ee, sluzba) potrebna pisomna
forma zmluvy, zodpovedny zamestnanec predlozi namrluvy dodavatéovi, ktory
bude predmetom rokovania o uzavreti zmluvy.

2. zapis z prieskumu trhu je &g’ou dokumentacie o verejnom obstaravani.

C. Postup pri zaddvani zakaziek cez elektronické trhdgsko - zadavanie zakaziek cez
elektronické trhovisko sa realizuje prostrednictvyoowereného zamestnanca. Povinhos
postupova pri realizacii vyberu dodavdta cez elektronické trhovisko jecenou vySSou
a rovnou _ako 5.000 eur bez DPHplati to rovnako pri zakazkach na dodanie tovaru,
uskut@nenie stavebnych prac a poskytnutie sluzby bezsgidoych na trhu.

Zakazky s nizkou hodnotou — NIE BEZNE DOSTUPNE NA RHU

A. Postup pri priamom zadavani zakaziek bez prieskumurhu — tyka sa zakaziek na
dodanietovaru, uskut@neniestavebnych praca poskytnutiesluzby s predpokladanou
hodnotounizSou ako 1.000 eur bez DPHv priebehu kalendarneho roka alebaigm
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihBigobie ako jeden kalendarny rok bez
oh'adu na vysku jednotlivého nakupu. Uvedeny fifmnlimit znamena, Ze nie je
potrebné vykonawaprieskum trhu, napr. oslovenim viacerych zaujempoy vSetky
pripady dodania tovaru, uskdtenia stavebnych prac a poskytnutia sluzby a priokt
je mozné priamo vystawiobjednavku alebo realizo¥@aakup v obchodnej sieti s jednym
vybranym dodavatem.

V pripade Ze sa verejny obstaravatezhodne zadazdkazku priamo vybranému
uchadzaovi, zoH’adni odbornasbudiceho dodavdta a efektivhasa hospodarndspri
priamom zadani danej jednoduchej zakazky vo vazbekvalitu, zloZito§ a cenu
predmetu zakazky.

B. Postup pri zadavani zakaziek formou prieskumu trhu(Priloha ¢&.3) — pri zakazkéach:

a) na dodanietovaru a poskytnutiesluzby s predpokladanou hodnotowysSSou
arovnou ako 1.000 eur bez DPH ad&sne nizSou ako 5.000 euvez DPHv
priebehu kalendarneho roka aleb@am platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok, je potéelykonavé prieskum trhu,

b) na uskutoéneniestavebnych pracs predpokladanou hodnotaySSou a rovnou ako
1.000 eur bez DPH a gfasne nizSou ako 30.000 eubez DPH v priebehu
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kalendarneho roka alebo @ platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na €lhSi
obdobie ako jeden kalendarny rok, je potrebné vgkehprieskum trhu,

c) na dodanie tovaru, ktorym gipbtraviny s predpokladanou hodnotonizSou ako
40.000 eurbez DPHyv priebehu kalendarneho roka aleb@g® platnosti zmluvy, ak
sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jedenn#atey rok, je potrebné
vykonava prieskum trhu,

d) nasluzby uvedené v prilohe.1 Zakona o VOs predpokladanou hodnotaizSou
ako 200.000 eurbez DPHv priebehu kalendarneho roka alebocg® platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie jekien kalendarny rok, je
potrebné vykonawvaprieskum trhu.

C. Postup pri zadavani zakaziek s vyzvou na predkladae ponuk (Priloha &.6) — pri
zékazkéach:

a) na dodanietovaru a poskytnutiesluzby s predpokladanou hodnotouysSou
arovnou ako 5.000 eur bez DPH ad&sne nizSou ako 20.000 eurez DPHv
priebehu kalendarneho roka aleb@am platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok, je potéebamdavé zakazku s vyzvou na
predloZenie cenovej ponuky,

b) na uskuténeniestavebnych pracs predpokladanou hodnotaySSou a rovnou ako
30.000 eur bez DPH a gésne nizSou ako 70.000 euvez DPH v priebehu
kalendarneho roka alebo @ platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na €lhSi
obdobie ako jeden kalendarny rok, je potrebné zadéékazku s vyzvou na
predlozenie cenovej ponuky.

Tieto zakazky verejny obstaravhteabezp& formou dordenia pisomnejvyzvy na
predkladanie cenovych ponukminimalne trom vybratym uchad#am v listinnej forme
alebo elektronicky. (Priloha¢.6)

Z vyhodnotenia cenovych ponuk bude spracovany zazrsa uvedenim vysledku
vyhodnotenia ponuk pdd ugeného/ich kritérii a s identifikhciou UspesSného adzaa.
(Priloha ¢.7)

Postupy pre zadavanie zakaziek s nizkou hodnotatrsiuté v nasledujucej takke.

——
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ZAKAZKA S NiZKOU HODNOTOU

BEZNE DOSTUPNE NA TRHU

PHZ POSTUP
Nie je potrebné
TOVAR vykonava prieskum
SLUZBA do 1 000 EUR trhu, je mozné priamg
STAVEBNE PRACE vystavi’ objednavku
alebo realizovénakup
PHZ POSTUP
TOVAR eskum tih
SLUZBA od 1 000 do 5 000 EUR P“%fgmtf“
STAVEBNE PRACE (Prilohac.3)
TOVAR
SLUZBA nad 5 000 EUR Elektronické trhovisk

STAVEBNE PRACE

NIE BEZNE DOSTUPNE NA TRHU
PHZ POSTUP
Nie je potrebné
TOVAR vykonava prieskum
SLUZBA do 1 000 EUR trhu, je mozné priamg

STAVEBNE PRACE

vystavi’ objednavku
alebo realizovénakup

TOVAR
SLUZBA

STAVEBNE PRACE

od 1 000 do 5 000 EUR

od 1 000 do 30 000 EUR

Prieskum trhu

Prilohac.
POTRAVINY do 40 000 EUR (Prilohac.3)
SLUZBA uvedena v prilohet.1 do 200 000 EUR

Zakona o VO

TOVAR od 5 000 do 20 000 EUR Vyzva na predlozenie
SLUZBA

STAVEBNE PRACE

od 30 000 do 70 000 EUR

cenovej ponuky
(Prilohac.4)

Verejny obstaravate pri dodrziavani zdsad hospodarnosti pri vynaklad@mancnych
prostriedkov zadaakazky na tovary, sluzby alebo stavebné prace szkiou hodnotou

bez ol’adu na ich finanény limit bez uplatnenia vyberu dodavédeformou vyzvy na

(0]

predkladanie cenovych ponuk alebo bez vykonaniaspdmu trhu na nasledovné typy
zékaziek za predpokladu, Ze ich predpokladana hadmékazky zodpoveda zakazke

S nizkou hodnotou:

——
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Sluzby:

sluzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkoyeniesluzba a iné),

reklamné sluzby a prezentacia v denniko¢hsopisoch,

prendjom priestorov (konferencie, Skolenia) a ubgtoe &astnikov tychto podujati,
pravne, auditorske¢tovné a obstaravdisgké sluzby,

¢innosti znalca (znalecké posudky),

konzulta&né a poradenské sluzhy,

zabezpeéovanie elektrickej energie, tepla, plynu a vody,

telekomunik&né sluzby,

servis zariadeni u autorizovanych dodakae

sluzby colného deklaranta,

prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,

sluzby pri tdrzbe inforntaého systému,

prace na spracovani udajov v ekonomickom systéme,

bezpeénostné sluzby,

sluzby spojené s poziarnou ochranou, pracovnowatirau sluzbou a bez{eostno-
technickou sluzbou pdd zakona. 124/2006Z.z.,

sluzby suvisiace so stykom s verejfms,

monitoring tl&e,

prekladatéské sluzby,

spracovanie analyz, Statistik a Stadii,

sluzby spojené s zabezeaim Sportovych, kultdrnych a inych spi&gaskych akcii,
osvetlenie, ozvtenie na konkrétnu akciu,

drobné stavebné prace, a odstranenie drobnych méavadijného charakteru,
sluzby suvisiace so zabezpaim a prevadzkou elektronického &oého systému,
sluzby suvisiace s vypracovanim a predkladanimosiad poskytnutie nenavratnych
financnych prostriedkov.

Tovary:

reklamné predmety,

obstaravanie pohonnych hmot do nadrze vozidla, waachnickych olejov,

tovary pre zabezgenie pripravy stravy v Skolskej jedalni a v matejsikole,

kvety, kvetinové dary, vecné dary,cané pre rézne kultirne, spoémské akcie, pri
prilezitosti Zivotnych jubilei a pod.,

vecné ceny, medaily, poharetené pre r6zne Sportové podujatia,

okcerstvenie, strava, naklady na predmety nevyhnutéabezpgenie Sportovych,
kultarnych a inych spol@énskych akcii, ktorych usporiadében je verejny obstaravate
alebo na ktorych usporiadani sa pddie

vystroj pre osoby vykonavajuce akttveé prace pre verejného obstaraVateak si to
nevyzaduje osobitny predpis.

vystroj a vyzbroj pre Obecnej policie,

——
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pracovné odevy, obuv a pracovné pomécky,

tovar ponukany za obzvia¥yhodnych podmienok od likvidatora, od spravcibaled
exekutora,

dodanie tovaru weného nad’alSi predaj alebo najom tretim osobam, ak obsttsidva
nema osobitné alebo vyginé pravo predavaalebo prenajimatento tovar a in4 osoba
moZe ten isty tovar predavaalebo prenajima za rovnakych podmienok ako
obstaravati

dodavka dopiujuceho tovaru od pévodného dodavateuceneho naciastane
nahradenie obvyklého tovaru alebo zariadenia ateboozSirenie uz dodaného tovaru
alebo zariadenia, ak by zmena dodakatautila verejného obstardvbae ziskava
material rozdielnych technickych charakteristikorigt by spdsoboval neazlitel'nos’
alebo neprimerané technick&zkosti v prevadzke alebo v udrzbe,

drobné nakupy tovarov dennej potreby pre verejr@itgiaravatéa a jeho prispevkové
a rozpd@tové organizacie.

Ostatné:

obstaravanie tovarov, sluzieb alebo prac, pri ktrpy potencialni dodavatelia boli
oboznameni s informaciami, ktorych neopravnené itieuhdze priamo alebo nepriamo
ohrozt’ ¢innog’ obce,

prace nevyhnutné na odstranenie mimoriadnej uddtwsbu je najma Zivelna pohroma
a iné udalosti ohrozujuce zdravie a Zivoty osdbpésebujice Skodu na majetku
verejného obstaravdie

stavebné prace - dapljuce stavebné prace alebo sluzby nezahradatépdvodnej
zmluvy, ktorych potreba vyplynula dodate z nepredvidateych okolnosti, a
zdkazka sa zadava povodnému doddeatektory pdvodnu zmluvu realizuje a celkova
hodnota stavebnych prac alebo sluzieb nepresia@né&o hodnoty pévodnej zmluvy,
ak dopfiujuce stavebné prace alebo sluzby su nevyhmargnenie povodnej zmluvy
a nie su technicky alebo ekonomicky oddétite od pévodného plnenia zmluvy bez
toho, aby to verejnému obstaravaie@ nesposobilo neprimerangazkosti alebo su
technicky oddelitthé od pévodného plnenia zmluvy, ale si nevyhnuamépinenie
povodnej zmluvy,

tovar, sluzby, stavebné prace, ktoré z technicld@modov, umeleckych dévodov alebo
z dévodov vyplyvajucich z vyhradnych prav méze pasé’ len ukity dodavaté,

havéaria — v pripade zabezpaia odstranenia havérii, ktoré maju za nasledoklyika
majetku verejného obstaravide je potrebné zabezpé tovary, sluzby alebo stavebné
prace ucasovo najblizSie dostupného dodavaté& miestu potreby, grom poverena
osoba vyhotovi kratky zapis. Pisomné zdbvodnenian@mho zadania, podpisané
Statutarnym zastupcom verejného obstardage sdas’ou dokumentacie zo zadavania
zékazky s nizkou hodnotou,

uzavretie pracovnych zmlav, dohéd o pracach vykanggh mimo pracovného pomeru
alebo obdobného pracovnéha’alau (honorare a mzdy).
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Clanok VIII.

Povinnosti zamestnancov verejného obstaravdta a p6sobnos v oblasti verejného
obstaravania

Zamestnanec verejného obstarakatepolu s poziadavkou na obstaravanie konkrétneho

predmetu zékazky po odsuhlaseni Statutarnym zastup@rejného obstaravéite s jeho

obstaranim predlozi osobe poverene] zab@m@e postupy a procesy verejného

obstaravania poziadavku na obstaranie predmetu zkgka uvedenim minimalne

nasledovnych informacii:

- opis predmetu zakazky s pozadovanymi technickymrampatrami, funknou
Specifikaciou,

- poziadavky na plnenie predmetu zakazky (terminotkelplnenia, suvisiace plnenia —
montéz, zaSkolenie, dovoz na miestéemia, plnenie pdastiach a pod.),

- sUhlasu Statutara verejného obstardigaseobstaravanim daného predmetu zakazky.

Osoba zodpovedna a poverena zab&amnim verejného obstaravania bude dany predmet
zékazy obstaravapostupmi a procesmi, ktoré cuju ustanovenia zakona o verejnom
obstaravani a tato smernica v spolupraci s osoldorg pozaduju dany predmet obstasa
maju v danej oblasti prislusné vzdelanie alebo aubprax.

Za sledovanie finamych limitov a stanovej predpokladanej hodnoty zéka su
zodpovedni veduci zamestnanci prislusnych oddelebgtaravajucich tovary, sluzby
a stavebné prace.

Na preukazanie splnenia podmiendlasti vo verejnom obstardvani sa od uchéolzaresp.
zaujemcov vyziadaju vSetky doklady v rozsahu § 8Roma vratane dokladu o opravneni
dodavd tovar, uskutéinova’ stavebné prace alebo poskytogéuzbu.

Clanok IX.

Nenavratné finanéné prostriedky

Postup verejného obstaravania v pripade projekbav,ktoré boli ziskané nenéavratné
financné prispevky alebo projektov, ktorych financovamigllieha schvaleniu a naslednému
ziskaniu nenavratnych finamych prostriedkov musi prebieha sulade so zdkonom o
verejnom obstaravani a gadmetodiky a pokynov poskytovéitealebo schuavatda NFP.

Cl. X.

Uzatvaranie dodatkov

Pod’a 818 z&kona je mozné uzatvododatok k zmluve ngodlimitnd a nadlimitnd
zakazku, ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania
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Zmluvu, ramcovu dohodu alebo koncesnu zmluvu mozment potas jej trvania bez
noveého verejného obstaravania, ak

a) pévodna zmluva, ramcova dohoda alebo koncesnad ambbbsahuje jasné, presné a
jednozné&né podmienky jej Upravy, vratane Upravy ceny alepoie, rozsah, povahu
moznych Uprav a opcii a podmienky ich uplatnenemozno wit takd podmienku,
ktorou by sa menil charakter zmluvy, ramcovej dohalkbo koncesnej zmluvy,

b) ide o dophujuce tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoréneséyhnutné, nie su

zahrnuté do pdvodnej zmluvy, ramcovej dohody aletracesnej zmluvy, poskytuje ich
povodny dodavatealebo koncesionar a zmena dodakeadebo koncesionara

nie je mozna z ekonomickych dévodov alebo tedtymic ddévodov, ptiom ide
najma o poziadavku vzajomnej zamelmiasti alebo interoperability s existujucim

zariadenim, sluzbami alebo inStalaciami fogdvodnej zmluvy, rdamcovej dohody
alebo koncesnej zmluvy a

spbsobi verejnému obstaravamd alebo obstaravatevi vyznamnétazkosti alebo
podstatnu duplicitu nakladov,

c) potreba zmeny vyplynula z okolnosti, ktoré vereplystaravaté alebo obstaravaite
nemohol pri vynalozeni nalezitej starostlivostiguiela® a zmenou sa nemeni charakter
zmluvy, rAmcovej dohody alebo koncesnej zmluvy,

d) ide o nahradenie pévodného dodalatenovym dodavatem alebo pbvodného
koncesionara novym koncesionarom na zaklade

— uplatnenia podmienky pdd pismena a),

- skutanosti, Ze iny hospodarsky subjekt, ktoryiisp povodne uené podmienky
Gcasti, je pravnym nastupcom pévodného doddeaddebo povodného koncesionara
v dosledku jeho reorganizacie, vrataneé¢ehia a splynutia alebo Upadku, za
predpokladu, Ze pévodna zmluva, ramcova dohodaoalkdncesnd zmluva sa

podstatne nemeni a £@n zmeny nie je vyhnlisa pouZitiu postupov a pravidiel
pod’a tohto zékona alebo

— skutanosti, Ze verejny obstaravéitalebo obstaravateplni povinnosti hlavného
dodavatéa alebo hlavného koncesionaranmeho subdodavatem poda § 41 alebo

e) nedochadza k podstatnej zmene pbévodnej zmluvy, aéejadohody alebo koncesnej
zmluvy bez oliadu na hodnotu tejto zmeny.

Clanok XI.
Dokumentacia a archivacia dokumentov

1. Verejny obstaravafeje povinny zdokumentovacely priebeh verejného obstaravania s
doérazom na preskumdted’ rozhodnuti prijatych vo vSetkych fédzach verejného
obstaravania, bez t&ddu na pouzité prostriedky komunikacie. Na tentel teviduju
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kompletnu dokumentaciu, ktord uchovavaji’ pdkov odo da odoslania oznamenia o
vysledku verejného obstaravania; rovnopis zmluaymeovej dohody alebo koncesnej
zmluvy uchovavaju pias celej doby jej trvania.

2. Verejny obstaravatevypracuje pisomnu spravu o kazdej zakazke, ramadeieode,
koncesii, sflaZi ndvrhov a o kazdom zriadeni dynamického nakupsgstému.

3. Sprava obsahuje najma:
a) identifikaciu verejného obstaravéte predmet a hodnotu zakazky, koncesie,
ramcovej dohody alebo dynamického nakupného systému
b) pouzity postup zadavania zékazky, koncesie alet@Zsinavrhov,

c) datum uverejnenia ozndmenia o vyhlaseni verejnébstativania, ozndmenia
pouzitého ako vyzva na &i¢, oznamenia 0 koncesii, 0oznamenia o vyhlaseiaizel
navrhov v eurdpskom vestniku a vo Vestniku veranéhstaravaniadialej len
.vestnik®) acisla tychto oznameni, datum uverejnenia vyzvy mdlidadanie ponuk
vo vestniku &islo tejto vyzvy, ak ide o podlimitnt zakazku,

d) identifikaciu vybranych zaujemcov a odévodnenievgheru,
e) identifikaciu vylienych uchadzmv alebo zaujemcov a oddévodnenie ich vgldia,
f) odbvodnenie vyléenia mimoriadne nizkych ponuk,

g) identifikaciu UspeSného uchadaaa odbvodnenie vyberu jeho ponuky, podiel
zakazky alebo ramcovej dohody, ktory UspeSny udadazd v umysle zada
subdodavat®mm a ich identifikaciu, ak st znami,

h) odbévodnenie pouZzitia rokovacieho konania so zverdm, stiazného dialdgu,
priameho rokovacieho konania alebo zadavania kampes’a § 101 ods. 2,

I) odovodnenie prektenia lehoty poth § 135 ods. 1 pism. h) a I) a prelenia
podielu poda § 135 ods. 1 pism. k),

j) odévodnenie prektnia lehoty poth 8§ 133 ods. 2,

k) dovody zruSenia pouzitého postupu zadavania zakaakycesie, siaze navrhov
alebo dévody nezriadenia dynamického nakupnéheésyst

l) odévodnenie pouzitia inych ako elektronickych priestkov komunikéacie,

m) zisteny konflikt zdujmu a nésledne prijaté opateni

n) opatrenia prijaté v suvislosti s predbeznym zagajeraujemcov alebo uchados
na (Eely pripravy postupu verejného obstaravania.

4. Verejny obstaravatena poziadanie predlozi spravu padodseku 3 alebo kompletnu
dokumentaciu Europskej komisii, Uradu, Protimonagaiu Uradu Slovenskej
republiky, sidom a organominnym v trestnom konani, ako djalSim kontrolnym
organom, ak tak ustanovuje zakon.

Clanok XII.
Vnutorna kontrola
1. Kontrolu postupu pri zakazkach, ktoré nie su natifigmi zakazkami ani podlimitnymi

zékazkami vykonéva organ vnutornej kontroly, ktofgnilavny kontrolor obce.
2. Priebeznu finatnu kontrolu potia zdkona¢. 357/2015 Z.z. o finamej kontrole a
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vnutornom audite v zneni neskorSich predpisov vgkan veduci ekonomického Useku
verejného obstaravaie

3. Platba za tovar, sluzbu a stavebnl pracu suvisagerejnym obstaravanim nebude
zrealizovana, poklapredloZzeny &tovny doklad nebude &t naleZitosti v zmysle
platnej legislativy a nebude mi@m vykonana predbezna kontrola padodu 2 tohto
¢lanku a schvéalena opravnenou osobou.

Clanok XIll.

Zavereéné ustanovenia

1. DodrZiava postup uvedeny v tejto smernici su povinné vsetlpjekty zriadené a
zaloZené obcou a vSetci zamestnanci obce, ktoobgtaravatéa vykonavaju ukony vo
verejnom obstaravani. Na postup neupraveny touterrsioou sa wahuje zakonc.
25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene meopniektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov.

2. Dnom (&innosti tejto smernice sa rusi Smernica obce Naepk?/2015 o postupe pri
verejnom obstaravani zaa 01.11.2015.

V Nalepkove, da...........cccoovvvviiiiiiiiiiiiiieeee e,

IMgusan Daniel
starosta obce

Prilohy k Smernici ¢. 02/2016:

Priloha¢.1 - Priloha k Zakonu. 343/2015

Priloha¢.2 - Test beZznej dostupnosti

Priloha¢.3 - Prieskum trhu

Priloha¢.4 - Vzor suhrnnej spravy — zékazky nad 5 00CbearDPH

Priloha¢.5 - Vzor suhrnnej spravy — zakazky s vyuzitinketenického trhoviska nad 5 000
eur bez DPH

Priloha¢.6 - Vyzva na predloZenie cenovej ponuky

Priloha¢.7 - Zapisnica z vyhodnotenia ponuk

——
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PRILOHA ¢&. 1 - Priloha k Zakonug. 343/2015

SOCIALNE SLUZBY A INE OSOBITNE SLUZBY

Kod CPV Opis
Zdravotnicke, socialne a suvisiace sluzby

75200000-8; Poskytovanie komunalnych sluzieb

75231200-6; Sluzby suavisiace s vazbou alebo rehabilitaciolkdelitov (pachat®v trestnych
¢inov)

75231240-8; Podmienéné prepustenie

79611000-0; Vyhladavanie pracovnych prilezitosti

79622000-0 Zabezpéovanie pomocného personalu pre domagnos

79624000-4 Zabezpéovanie opatrovatského personélu

79625000-1 Zabezpeéovanie lekarskeho personélu

od 85000000-9
do 85323000-9

Zdravotnicka a socialna pomoc - Obecné zdravotrsltkéy
SluZby na podporu émanskej a spokenskej vybavenosti
Sluzby poskytované spalenskymiclenskymi organizaciami

98133100-5 Konzultainé sluzby tykajlce sa rovnosti prileZitosti
98133000-4 SluZby doméacnosti ako zamestnavatedomaceho personalu
98200000-5 SluZby pracovnych sil pre domacnosti,
98500000-8 Sluzby pracovnikov agentur tykajuce sa domacnosti,
98513000-2 SluZby pracovnych sil pre doméacnosti
98513100-3 SluZby pracovnikov agentdr tykajuce sa domacnosti
98513200-4 Sluzby kancelarskych pracovnikov pre domacnosti
98513300-5 Pracovnici n&as utity pre domacnosti
98513310-8 Pomocnice v doméacnosti
98514000-9 Domace sluzby

Administrativne socialne sluzby
85321000-5 Administrativne socialne sluzby
85322000-2 Obecné afné programy
75000000-6 Verejna sprava, obrana, socidlne zab&epie a s tym spojené sluzby
75121000-0 Vzdelavacie sluzby verejnej spravy
75122000-7 Zdravotnicke sluzby verejnej spravy
75124000-1 Sluzby verejnej spravy suvisiace s rekreacioukalt a naboZzenstvom
79995000-5 Sprava kniznic
79995100-6 Archivatné sluzby
79995200-7 Katalogiz&né sluzby
80000000-4 do | Vzdelavacie a Skoliace (vycvikové) sluzby —
80660000-8

od 92000000-1
do 92700000-8

Skolenia a simulacie v oblasti vojenskych elekickfiich systémov

79950000-8 Organizovanie vystav, ¥&hov a kongresov
79951000-5 Organizovanie seminarov
79952000-2 Sluzby na organizovanie podujati
79952100-3 Sluzby na organizovanie kultarnych podujati
79953000-9 Sluzby na organizovanie festivalov
79954000-6 Sluzby na organizovanie &ierkov
79955000-3 Sluzby na organizovanie médnych prehliadok
79956000-0 Sluzby na organizovanie kehov a vystav
75300000-9 Povinné sociélne zabezenie (1)

Sluzby tykajace sa poskytovania davok
75310000-2, Sluzby tykajuce sa poskytovania davok
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75311000-9, Nemocenské prispevky

75312000-6, Materské prispevky

75313000-3, Invalidné prispevky

75313100-4, Prispevky v ddasnej invalidite

75314000-0, Podpora v nezamestnanosti

75320000-5, Déchodkové programy pre Statnych zamestnancov

75330000-8, Rodinné pridavky

75340000-1 Detské pridavky
Iné sluzby pre verejno®’, socialne sluzby a osobné sluzby vratane sluzieb
poskytovanych odborovymi zvazmi, politickymi organzaciami,
mladeZnickymi zdruZzeniami a iné sluzbylenskych organizacii.

98000000-3 Iné sluzby pre verejnéssocialne sluzby a sluzby jednotlivcom

98120000-0 SluZzby poskytované odborovymi zvazmi

98132000-7 SluZby poskytované politickymi organizaciami

98133110-8 Sluzby poskytované mladeznickymi zdruzeniami

98130000-3 Ro6zne sluzbyglenskych organizacii

98131000-0 Nabozenské sluzby
Hotelové a reStaur&né sluzby

55100000-1 Hotelové sluzby

55110000-4 Hotelové ubytovacie sluzby

55120000-7 Sluzby na organizovanie stretnuti a konferencioteloch

55130000-0 Iné hotelové sluzby

55200000-2 Kempingy, tdboriska a iné nehotelové ubytovanie

55200000-2 Sluzby poskytované v mladeznickych ubytovniache¢métoch)

55220000-8 Sluzby poskytované v kempingoch

55221000-5 Sluzby poskytované pre karavany

55240000-4 SluZby poskytované v dovolenkovych strediskachwmkovych domoch

55241000-1 Sluzby poskytované v dovolenkovych strediskach

55242000-8 Sluzby poskytované v dovolenkovych domoch

55243000-5 Sluzby poskytované v detskych prazdninovych tabdworoc

55250000-7 Kratkodoby prenajom zariadeného ubytovania (kr&bkeédubytovacie sluzby v
zariadenych prenajmoch)

55260000-0 Sluzby poskytované v 16Zkovych viozch

55270000-3 Sluzby spojené s poskytovanim fialu a réajok

55300000-3 Restaurané sluzby a podavanie jedal

55310000-6 Casnicke sluzby v reStauraciach

55311000-3 Casgnicke sluzby v reStauraciach pre obmedzenu &lient

55312000-0 Casnicke sluzby v reStauraciach pre neobmedzeritédie

55320000-9 Sluzby spojené s podavanim jedal

55321000-6 Sluzby spojené s pripravou jedal

55322000-3 Sluzby spojené s varenim jedal

55330000-2 Bufetové sluzby

55400000-4 Sluzby spojené s podavanim napojov

55410000-7 Sprava barov

55521000-8, SluZby hromadného stravovania pre sukromné domécnos

55521100-9 Rozvoz stravy

55521200-0 Donéaska stravy

55520000-1 Sluzby hromadného stravovania

55522000-5 Sluzby hromadného stravovania pre spotisti prevadzajlce dopravu

55523000-2 Sluzby hromadného stravovania pre iné podniky ale@anstitlcie

55524000-9 Sluzby hromadného stravovania pre Skoly

55510000-8 Sluzby podnikovych a Skolskych jedalni

55511000-5 Sluzby podnikovych a Skolskych jedalni a iné bufételuzby s obmedzenou
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klientelou
55512000-2 Sprava jedalni
55523100-3 Skolské stravovanie
Pravne sluzby, pokid nie su vyli&ené pod’a § 1 ods. 2 pism. n)
79100000-5 Pravne sluzby
79110000-8 Pravne poradenstvo a zastupovanie
79111000-5 Pravne poradenstvo
79112000-2 Pravne zastupovanie
79112100-3 Sluzby tykajlce sa zastupovanig&astnenych stran
79120000-1 Poradenské sluZzby v oblasti patentov a autorskyah p
79121000-8 Poradenské sluzby v oblasti autorskych prav
79121100-9 Poradenskeé sluzby v oblasti autorskych prav k goftv
79130000-4 Pravna dokumentécia a overovanie
79131000-1 Dokument&né sluzby
79132000-8 Overovacie sluzby
79132100-9 Overovanie elektronického podpisu
79140000-7 Pravne poradenstvo a infortme sluzby
75231100-5 Administrativne sluzby sadov (suvisiace so sudmi)
Iné administrativne sluzby a vladne sluzby
75100000-7 Verejna sprava
75110000-0 V3eobecna verejna sprava
75111000-7 Vykonné a zdkonodarné sluzby
75111100-8 Vykonné sluzby
75111200-9 Zakonodarné sluzby
75112000-4 Sluzby verejnej spravy pre obchodné operécie
75112100-5 Projekty rozvoja verejnej spravy
75120000-3 Agenturne sluzby verejnej spravy
75123000-4 Sluzby verejnej spravy suvisiace s byvanim
75125000-8 Sluzby verejnej spravy suvisiace s otazkami cestbomuchu
75130000-6 Podporné (velhjSie) sluzby pre vladu
75131000-3 Vladne sluzby
Poskytovanie komunalnych sluzieb
75200000-8 Poskytovanie komunalnych sluzieb
75210000-1 Zahranéné veci a iné sluzby
75211000-8 Zahranéné veci
75211100-9 Diplomatické sluzby
75211110-2 Konzularne sluzby
75211200-0 SluZby suvisiace so zahr&nou hospodarskou pomocou
75211300-1 Sluzby savisiace so zahr&nou vojenskou pomocou
75220000-4 Obrana
75221000-1 Vojenska obrana
75222000-8 Civilna ochrana
75230000-7 JustEné sluzby
75231000-4 Sluzby sudov
Sluzby savisiace s vazbou, sluzby verejnej bezpsti a zachranné sluzby
v rozsahu, v ktorom nie su vyl&ené pod’a § 1 ods. 2 pism. g)
75231210-9 Vazenskeé sluzby
75231230-5; Eskortovanie vamv
75231220-2 Sluzby vaznic
75240000-0 Verejna bezpmod’, pravo a poriadok
75241000-7 Verejna bezpmog’
75241100-8 Policajné sluzby
( ]
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75242000-4 Verejné pravo a poriadok
75242100-5 Verejny poriadok
75242110-8 Sluzby sudnych dradnikov (zriadencov)
75250000-3 SluZby poziarnych zborov a zachranné sluzby
75251000-0 SluZby poZziarnych zborov
75251100-1 PoZiarnické sluzby
75251110-4 Prevencia proti poZiarom
75251120-7 Hasenie lesnych poZziarov
75252000-7 Zachranné sluzby
79430000-7 Sluzby v oblasti krizového manazmentu
98113100-9 SluZby jadrovej bezg@aosti
Patracie a bezpénostné sluzby
79700000-1 Pétracie a bezprostné sluzby,
79711000-1 Bezpe&nostné sluzby,
79713000-5 Monitorovanie poplachov,
79714000-2 Strézne sluzby,
79714100-3 Dozor,
79714110-6 Stopovacie systémy,
79715000-9 Sluzby na vystopovanie wencov,
79716000-6 Hliadkové sluzby,
79720000-7 Sluzby na vydavanie identifikaych preukazov,
79721000-4 VySetrovacie sluzby a Sluzby detektivnej agentury
79722000-1 Grafologické sluzby
79723000-8 SluZby tykajuce sa analyzy odpadu
Medzinarodné sluzby
98900000-2 SluZzby poskytované organizaciami a organmi v zahigexteritorialne)
98910000-5 Sluzby charakteristické pre medzinarodné orgargzaargany
Postové sluzby
64000000-6 Postové a telekomunikaé sluzby
64100000-7 Postové a dokipvatd’ské sluzby
64110000-0 Postové sluzby
64111000-7 Postové sluzby savisiace s novinami a periodikami
64112000-4 Postové sluzby suvisiace s listami
64113000-1 PoStové sluzby suvisiace s balikmi
64114000-8 Priehradkové postové sluzby
64115000-5 Prenajimanie postovych schranok
64116000-2 Sluzby poste restante
64122000-7 SluZby internych firemnych pogkov
Ro6zne sluzby
50116510-9 Protektorovanie pneumatik
71550000-8 Kov&sske sluzby

(1) Na uvedené sluzby sa tento zdkon nefaghuje, ak st organizované ako sluzby vSeobecnéh

zaujmu nehospodarskeho charakteru.

31

——
| —



Vnutorna smernic&.1/2016 o verejnom obstaravani — Obec Nalepkovo,
Stredny riadok 384/1, 053 33 Nalepkovo

PRILOHA &. 2 Test beznej dostupnosti

TEST BEZNEJ DOSTUPNOSTI

Druh zakazky: .......cccccvvveviiiiiiinnnnnnn. (dodanie tovgpaskytnutie sluzby, stavebné prace)

NAZOV ZAKAZKY :,y ceeeeeeeiiitiiee et e e e e e e e e e e e e e e e eeeeessaaaaannnnnnraaaas

Predpokladana hodnota zakazKy.............ccccovvviiiiiiiiiicci e EUR bez DPH

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § #Aso5 pism. 0) ZVO sU vymedzené
kumulativnym spbésobom a pri ,teste beZznej dostupnd$ musi byt naplnena kazda
z uvedenych podmienok:

re

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

D

nie su vyrabané, poskytované alebo uskidgané na zaklad
1 ‘e O PR e .. ;
Specifickych a pre dany pripad jedingch poziadaviek

su ponukané v podobe, v ktorej su be&Suéh Uprav ich
2 vlastnosti alebo prvkov aj dodané, poskytnuté alebo
uskut@nené —t. j. neboli Specifikované jediné poziadavky

su v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo
uskut@nované pre verejného obstaravata obstaravaka,
3 dodavané, poskytované alebo uskiitvané aj pre
spotrebitéov a iné osoby na trhu —t. j. nebolo potrebné ich
upravt (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazkyl — 3ANO, je mozné uvias ze predmet zakazky
je v danontase bezne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § @06 a 7 stanovuju podporné pravidlo,
ktoré by malo urahéit’ spravnu kategorizaciu vo vrahu k beznej dostupnosti na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie
4 | st ukené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb verejného obstarakeate
5 | su spotrebného charakteru

V pripade, ak st odpovede na otazkyt — 5ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky
je v danontase bezne dostupny na trhu.

Prijimatd’ berie na vedomie, Zze uvedenie nepravdivych infarima tomto vyhlaseni je
mozné povazovaza podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nendshe finakdného
prispevku.

——
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Zaver : Bezne dostupny/a tovar, sluzba Nie beZne dostupny/a tovar,
alebo stavebna praca sluzba alebo stavebna praca
" Nehodiace sa preskrtnite

Prijimatd’ uvedie konkrétne dévody, na zaklade ktorych foowal svoje odpovede
k podmienkant. 1 az 3 vo vahu k danému predmetu zakazky.

Odobvodnenie:

Schvalil:

——
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PRILOHA ¢&. 3 Prieskum trhu

Vyberové konanie

na zmluvného partnera pri zdkazke do ................. ,- EUR bez DPH
Predmet zakazKy .........ccccoeveeeiiieiieiiiis e [(tovary, sluzby, prace)
Osloveni dodavatelia:
P. Dodéavatd’ (obchodné | Trhova cena Trhovéa cena Celkové naklady na | Kontaktna osoba Datum Poznamka(Spbsob
¢ meno, adresa sidla | vEUR s DPH | v EUR bez DPH| obstaranie predmetu | ¢&. tel. (v pripade oslovenia - telefonicky
alebo miesta zékazky (dopravné, tel. oslovenia) osobne, mailom,
podnikania) mzdové...), ak s internet)
1
2
3.
4
5
Predpokladana hodnota zékazky(stanovena na zaklade uvedenych trhovych cieDB#g): .........ccoooevvveeiiiiieeens bez DPH

Identifikacia vybraného dodavated’a: .............ccoecvveeeiiiiiee s,
Zdovodnenie vyberu:
« NajnizSia cena
 Celkové naklady na obstaranie, (ak nebola vybrafdizsia cena)
« Iné (ak nebola vybrana najnizSia cena)
Zoznam dokladoy, ak sa pozadovali, (doklad o opravneni doddemar, uskutsiova’ stavebné prace alebo poskytdstuzbu a pod.): ......oocceeeviiiiiiiieniienns
Navrhnuty spdsob zadania zakazky
» zmluva a nasledna fakturacia
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» objednavka a nasledna fakturacia
* Uhrada v hotovosti

Vyhlasujem, Ze v stvislosti s tymto vyberoniispn podmienku nezaujatosti vot@hu k potencialnym dodavdten, a potvrdzujem Ze uvedené Gdaje su pravdivé.

Schvalil (meno, priezvisko a funkcia) podpis datum

Poznamky:

(Napr. Jednotlivi dodavatelia boli osloveni so b&du o predloZenie cenoVe] PONUKY NA .........ceeeeeererrmrrereeeeeeeriiinninreeereeeeeeeens véelom zistenia predpokladanej
hodnoty zakazky. Uvedena poZziadavka bola predloZzend v suladeasosgtnim § 6 zakon& 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni ordééh predpisov.
Z dbévodu, ze predloZzené cenové ponuky nepresigbkwfinagného limitu uvedeného v § 5 ods. 3, najniZzSia paredrové slizila pre dely vyberového konania)
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PRILOHA ¢&. 4 Vzor sthrnnej spravy — zakazky nad 5 000 eurdz DPH

OBEC NALEPKOVO
Stredny riadok. 384/1, 053 33 Nalepkovo
Suhrnna sprava o realizovanych zakazkach pd@h 8§ 117 ods. 2 bez vyuZitia
elektronického trhoviska zakona¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmerze
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich prgasov za ...... Stwrok 20..

Identifikacia UspeSného

Predmet obstaravania | Hodnota zakazky bez DPH PP
uchadzaa

Vypracoval: ........cooceeiiiiiiiiiiieeeeee,

——
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PRILOHA & 5 Vzor stuhrnnej spravy — zakazky s vyuzitim elekonického trhoviska
nad 5 000 eur bez DPH

OBEC NALEPKOVO
Stredny riadok. 384/1, 053 33 Nalepkovo
Suhrnna sprava o realizovanych zakazkach s vyuziti elektronického trhoviska pod’a
8§ 111 ods. 2 zakon#. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmeraedoplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov za.... Stvirok 20..

Identifikacia UspeSného

Predmet obstaravania | Hodnota zakazky bez DPH PP
uchadzaa

Vypracoval: .....ccccoveeeieiiiiiiiis

——
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PRILOHA ¢&. 6 Vyzva na predloZenie cenovej ponuky

VY Z VA

pod’a § 117 zakona 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmedephleni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisopredmet zakazky

1. Identifik&cia verejného obstaravatd’a:

Néazov organizacie: OBEC NALEPKOVO

Adresa organizacie: Stredny riadoKk. 384/1, 053 33 Nalepkovo
ICO: 00329398

Internetova adresa organizacie (URL): www.naleoksk

Kontaktna osoba: Ing. Dusan Daniel

Telefon: +421 903 624 342

E-mail: starosta@nalepkovo.sk

2. Druh predmetu obstaravania: (napr. stavebné prace, tovary, sluzby)
3. Typ zmluvy: (Objednavka alebo zmluva pdtypu, napr. zmluva o dielod)

4. Miesto dodania predmetu zakazky (uvies’ presné miesto dodania, napr. adresu,
parcelné&islo, ¢islo haly...)

5. Podrobny opis predmetu zakazky (predmetu obstaravaa): (uvieg’ podrobny opis)

6. Obhliadka predmetu zakazky a miesta:(uvie¥’, ¢i sa odporda obhliadka; ak ano,
uvies’ miesto a termin)

7. Mozno<t’ rozdelenia cenovej ponuky (umoziuje sa/neumailje sa)
8. Variantné rieSenie (umoziuje sa/neumaiilje sa)

9. Lehoty na dodanie alebo dokotenie predmetu zékazky alebo trvanie zmluvy:
(uvieg’ lehoty podia druhu zakazky)

10. Lehota na predloZenie ponuky:(uvies’ datum aas)
11.0znakenie obalky ponuky:(napr. ozn&enie heslom“Neotvara, nazov zakazky dt.)

12.Miesto predloZenia ponuky: (ponuku dordit na adresu uvedenu v bode 1 tychto
siraznych podkladov)

13. Spbdsob predlozenia ponuky(postou, elektronicky alebo osobne)

14.Kritéria na vyhodnotenie ponuk s pravidlami ich uplatnenia a sp6sob hodnotenia
ponuk: (uvieg’ kritéria a pravidla a spésob vyhodnotenia ponuk)
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15.Pokyny na zostavenie ponuky:(uvies formu, pa@et vyhotoveni, jazyk, spbsob
ozna&enia ponuky af.)

PoZadujeme, aby ponuka obsahovala nasledovné dokiacg Udaje: uvies’ pod’a
predmetu zakazky, napr.:

a) ldentifika ¢né Gdaje uchadz&a (obchodné meno a sidlo uchaizalCO, DIC, IC
pre da, telefon, fax, e-mail, webova stranka, bankovéjespe, ¢. Uétu a pod.) s
uvedenim predmetu z&kazky na ktor0 sa ponuka mmddkl- odporganie
predloZenia)

b) Navrh uchadzata na plnenie kritéria na vyhodnotenie ponuk (presne
Specifikova pod’a ukenych kritérii)

c) Fotokopia dokladu o opravneni dodavé tovar, poskytova’ sluzbu resp.
uskutocnovat’® stavebné prace(u pravnickych oséb napr. vypis z obchodného
registra, u fyzickych oséb napr. vypis zo Zivnosteiho registra (stafotokdpia) v
pripade, Ze uchadggredlozi ponuku na zéaklade zakazky zverejneneyelaovom
sidle verejného obstaravéag

15. Otvaranie ponuk: (uvieg’ datum.as a miesto)
16. Lehota viazanosti ponuk:(uvieg’ datum)

17.Financovanie predmetu zakazky(rozpa:et obstaravata, NFP, eurofondy)

18.Dal3ie informéacie verejného obstaravatta: (uvies pod’a predmetu obstaravania,
napr. od Uspedného uchataabude verejny obstaravit@ozadovéa pred podpisom
Zmluvy d’alSie doklady:

a) doklad o opravneni dodavaovar, poskytovéa sluzbu resp. uskutdova’ stavebné
prace (u pravnickych oséb napr. vypis z obchodnéfystra, u fyzickych oséb napr.
Vypis zo Zivnostenského registra)

b) Navrh Zmluvy podla bodu 2 staznych podkladov

podpis osoby zodpovednej za verejnéanlganie

——
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PRILOHA ¢&. 7 Zapisnica z vyhodnotenia ponuk

ZAPISNICA Z VYHODNOTENIA PONUK

Predmet zAKazKy: ,.......cccovviiiiiiiiii :

Spbsob vykonania prieskumu: (oslovenim dodavaltev a zverejnenim vyzvy na webovej stranke
verejného obstaravdi®)

Termin vykonania prieskumu: od ................. do......ooceeee.

Zoznam predloZenych ponuk:

Por.¢c. Dodavatd’ Cenav EUR Datum a spdsob doréenia
(obchodné meno, adresa jeho
sidla) bez DPH s DPH

[od0 Y4 1 F= 11 01 -

e

Vybrany dodavatel: (uvies meno, sidlo....)

v

Obstardvaciacena .........ccccccveeeeenn. Eur bez DPH (uvieznu vfaznej ponuky)
slovom: ... Eur a....../100 centov

Spbsob vzniku zdvazkui(na zaklade zmluvy, resp. objednavky a naslediejfacie).

Zapis obsahuje ako prilohu vSetky cenové ponuky.

Vyhlasujem, Ze v suvislosti stymto prieskumomiiam zakonné podmienky nestrannosti

a dovernosti.




